CONG TY CO PHAN TU VAN VADAUTU ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG CCIC HA NQI Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay 2-2thdng 5 ndm 2020

QUY CHE
PE CU, UNG CU VA BAU CU ,
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI VA BAN KIEM SOAT
NHIEM KY 2020 - 2025

- Cin ctr Luat Doanh nghiép sé 68/QH13 ngay 26/11/2014 ;

- Cin cir Piéu 18 t6 chirc va hoat dong cua Cong ty c¢d phén tu van va dau tu xay
dung CCIC Ha Noi da dugce Dai hoi dong c0 dong thuong nién nam 2018 théng qua ngay
24/4/2018,;

- Can ctr Quy ché quan tri Cong ty CP tu van va dau tu xdy dung CCIC Ha Noi ban
hanh kém theo Quyét dinh s6: 09/2018/QD-HDPQT ngay 24/4/2018 cia H)i dong quan tri;

Ban T6 chirc Pai hoi huéng dan thé 1€ cac bude nhu sau:

~ I- THE LE PE CU - UNG CU HQI PONG QUAN TRI VA BAN KIEM
SOAT.

1. Piéu kién dé cir - tng cir Thanh vién Hoi dong Quan tri:

86 lugng Thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc biu 1a 05 thanh vién.

Céc cb dong nam giir co phan co quyen biéu quyét trong thdi han lién tuc it nhét
sdu (06) thang c6 quyén gdp sé quyén biéu quyét cia timg ngudi lai voi nhau dé dé cir cac
{tng vién Hoi ddng quan tri

- C6 dong hogic nhém c6 dong ndm gitt tir 5% dén dudi 10% tong sé cb phan c6
quyén biéu quyet dugce dé cir mot (01) ing vién.

. B (;6 dong hodc nhom c¢b dong nam giir tir 10% dén dudi 30% tong sd cb phan c6
quyén bi€u quyet dugce de cur toi da hai (02) ing vién.

. B (;6 dong hodc nhom ¢ dong nam giir tir 30% dén dudi 40% tong sb cb phan co
quyén bi€u quyét duge de€ cur toi da ba (03) ing vién.

S Cb déng hodc nhém cb dong ndm giit tir 40% dén dudi 50% tong sb cb phan co
quyén bieu quyet dugce deé cir toi da bon (04) ing vién.

-Ch dong hodc nhém cd dong nim giit tir 50% dén dudi 60% tdng sé cb phan co
quyén biéu quyét tré 1én duge dé ctr tdi da nam (05) ung vién.

= Qo dong hodc nhém cd dong nam giit tir 60% dén dudi 70% tdng sé c¢b phan cb
quyén bi€u quyét trg 1€n duge de cir toi da sau (06) Gmg vién.

- Cé dong hodc nhém c¢b déng ndm gitr tir 70% dén dudi 80% tdng s6 cd phan co
quyén bi€u quyet trd 1én dugce d€ cir toi da bay (07) rng vién.

_ - Cd dong hogic nhém cb dong nam gir tir 80% dén dusi 90% tong sb cb phén co
quyén bi€u quyét trd 1én dugce de cir toi da tam (08) Gng vién.
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2. Piéu kién dé cir - ing cir Thanh vién Ban Kiém soat:
S6 lwvgng Thanh vién Ban kiém soat dwgc bau 14 03 thanh vién

Céc cb dong nam gitr co phan cod quyen bidu quyét trong thoi han lién tuc it nhat
sau (06) thang c6 quyén gop sb6 quyén biéu quyét cta tirng ngudi lai v6i nhau dé dé cwr cac
{ng vién Ban kiém soat

- C6 dong hodc nhém cb dong nam gifr tir 5% dén dudi 10% tong s6 cd phan cé
quyén biéu quyét duge d€ cir mgt (01) ung vién.

o Cb dong hodc nhém cd déng ndm giit tir 10% dén dudi 30% tong s6 cd phan co
quyeén biéu quyét dugce de cir toi da hai (02) ing vién.

_ - Cb déng hogic nhém cb ddng nam giit tir 30% dén dudi 40% tdng sb cb phan co
quyén biéu quyéet duge de cir toi da ba (03) ung vién.

ot Cb dong hodc nhém cb déng ndm giit tir 40% dén dudi 50% tong sb ¢d phan co
quyén bieu quyét dugce de cir toi da bon (04) rng vién.

_ - Cb déng hodc nhém cb dong nim giit tir 50% dén dudi 60% tdng sb ¢ phan co
quyén bieu quyét trd lén dugce deé cur toi da nam (05) ng vién.

- C6 dong hogc nhém cb dong nim giit tir 60% dén dudi 70% tdng s c6 phan co
quyeén biéu quyét trd 1én dugc deé cir toi da sau (06) img vién.

- Cd ddng hodc nhom cb dong ndm giir tir 70% dén dudi 80% tdng sé c¢b phan co
quyeén biéu quyét trd 1én dugc dé cur toi da bay (07) ing vién.

- Cd dong hodc nhom cb dong ndm giit tir 80% dén dudi 90% tdng sé cb phan co
quyén bi€u quyét trd 1€n dugce de€ cir toi da tam (08) ing vién.

3. Phwong thirc dé cir, ing cir dé bau vao HPQT va BKS:

- Cac ¢cb dong tu nguyén tép hop thanh nhém thoa mén didu kién trén dé dé cur
ngum vao Hoi dong Quan tri va Ban Kiém soét theo mau do Ban T6 chirc Pai hoi dong
cd déng Cong ty ban hanh va giri vé Ban T4 chirc truwée 16h00 ngay 05/6/2020 dé Ban
T chirc kiém tra su hop 18, chuén bj hd so dé cir va in phiéu bau cir cac loai phuc vu viéc
bau ctr ciia Pai hoi dong ¢ dong.

- MAu Gidy dé cir, img ctr do Cong ty phat hanh va cé déng dau treo.

II- THE LE BAU CU.

1. Nguyén tic bau cir

Viéc biu cir Thanh vién HPQT va BKS duoc tién hanh theo cac nguyén tic sau:
- Tuéan thi phap ludt hién hanh, Diéu 1 va Quy ché quan tri Cong ty.

- Pam béo tinh cdng khai, dan chu va quyén loi hop phép cua tat ca cac cd dong.
2. Nguoi ¢6 quyén bau cir

Nguoi ¢co quyén bau cir tait PHDCD la cac cd dong s& hiru co phan hoic ngudi
dugc cd dong so hiru ¢d phan iy quyén du hop ( Theo Danh sach cd dong c6 quyén du
hop tai ngay DPKCC la 18/5/2020 do VSD cung cap) c6 mat tai phién hop PHDCD.

3. Hinh thitc va phwong thire bau cir

) 34 \{iéc bau cr Thanh vién HPQT va BI§S s€ dugc thuc hién theo hinh thuc truc
tiép, bo phiéu kin tai Pai hoi theo phuong thirc bau don phiéu.
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3.2 Phiéu bau ctr Thanh vién Hoi dong Quan tri va Ban Kiém soat dugc Ban td
chire giao cho céac co dong du hop ( hodc co dong dugce iy quyén hop 18) khi dang ky du
hop Pai hoi déng cb dong.

3.3 Phiéu bau cir Thanh vién Hoi dong Quan tri va Ban Klem soat dugc in san
danh sach dé cir theo thir ty A - B - C va ¢ déng diu ciia Cong ty ¢6 phan Tu vén va Dau
tu Xay dung CCIC Ha Noi.

3.4 Phuong thitc bau:

- Co ~ddng c6 quyén st dung tong s6 phleu bau cir cia minh cho mét ung ctr vién
hodic mét sb g cir vién véi sb lugng bau cho mdi ung cir vién khong bat budc phai bang
nhau;

- C6 dbng c6 quyen chi bau mot phin tong 5O quyen bau ctia minh cho mét hodc
mét s6 umg cir vién, phan quyén bau con lai c6 thé khéng bau cho bét ky tng ctr vién nao.

- 86 luong tmg vién dugc bau trong mdi phiéu khong duogc vugt qua sé lwong toi
da duoc phép bau:

3.5 Céach thirc bau:
- Xac dinh téng sb phiéu bau ctr cua 1 ¢b dong (hoic dai dién cd dong) :

Tong s0 phicu bau clr ciia co dong/dai dién c6 dong duge xac dinh theo cong thir
sau :

Tong so phieu Téng s6 ¢é phan nim So6 thanh vién

biu cir = giir hoac dai dién * dwoge bau

Vi du : S6 lurgng thanh vién bau vao HPQT la 5 nguoi (trong s6 6 nguoi dugce gidi
thiéu), vao BKS 1a 3 nguoi (trong s6 4 nguoi duge gidi thiu). Ong X 1a c6 d6ng nim gift
1.000 c6 phén c6 quyén biéu quyét. Nhu vay, phiéu bau cir HDQT cua 6ng X 1a (1.000 *
5) = 5.000 phiéu va phiéu bau cir BKS la (1.000 * 3) = 3.000 phiéu

3.6 Cach thirc bo phiéu

Thyc chat viéc bau ctr 1a phén phéi toan bo hoac mét phén tong s6 phleu bau cir
clia minh cho mdt hodc mét sb tng vién, trong do s6 lugng phan ph01 cho moi g vién
c6 thé khac nhau, tuy thudc vao su tin nhiém ddi vGi ing vién do. Péi voi truong hop bau
5 trong s6 6 tmg vién thi mi cb dong (dai dién c6 dong) chi duoc phan phéi cho t6i da 1a
5 nguoi.

3.7 Phiéu bau khéng hop 16
Phiéu bau khéng hop 1€ 13 phiéu bau vi pham mot trong sd cac diéu kién sau :
- Khong do Ban t6 chirc phat hanh, khéng déng du cua cong ty.

- Phiéu bau s ngudi vuot qua sb ti da theo quy dinh (tirc bau nhiéu hon 5 nguoi
d6i véi HDQT va hon 3 ngudi déi véi BKS)

- Phiéu bau co tong sb phleu bau ctr da bau cho céc tmg vién (do ngudi bau tu
cdng) 16n hon tong sb quyén duogc biu di ghi sén trén phiéu.

- Phiéu bau ghi tong s6 d4 bau bi cong sai ma ban kiém phiéu cong lai 16n tong sé
quyén dugc biu di ghi sin trén phiéu.




- Phiéu bau tir y ghi thém tén ngudi ngoai danh sach di in sin hoic gach xda vao
phi€u (trudng hop viét sai phai doi lai phieu mai).
3.8 Nguoi trang ctr :

- Nguoi trung cir phai dat duge 5O phleu hop 1€ tuong Ung voi it nhit 1 phiéu bau
cr cua ¢6 dong dy hop va dugc nhiéu phiéu hon tinh theo thir tw sé phiéu dat dugc tir cao
xuong thap dén sb thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh.

- Néu ¢6 nhidu img vién ngang 56 phleu bau lam cho viéc chon ra du s6 can bau
khong thyc hién dugc thi sé g vién d6 phai bau lai dé chon ra s6 con thiéu sau khi cac
g vién c6 sé phiéu cao hon di duoc tring ctr. Viéc bau lai ciing van theo nguyén tic
bau don phiéu.

A , ~ .7 , p 3 -
4. To chwe va Giam sat bau ci:
4.1 Ban bau cu:

- Viéc td chirc va giam sat bdu cir duwgc Ban bau cir va kiém phiéu thay mat
DHDCD thuc hién theo dung cac quy dinh tai Quy ché nay.

- Ban bau ctr gdm mét (01) Trudng ban va céc thanh vién khac do Dai hoi bieu
quyét thong qua theo d€ nghi cua Chu toa Pai Hoi.

- Thanh vién Ban bau cir khong duoc 1a ngudi ¢ tén trong danh sach dé cir vao
Thanh vién HDQT va BKS.

, 4.2’ Ban l??iu cu dam bao tinh trung thuc, khach quan, bao mat thong tin vé viée
kiém phiéu va bau cu.
4.3 Ban bau ctr va kiém phiéu c¢6 nhiém vu:
- Cong b danh sach cac tng vién HDQT va BKS
- Phé bién Quy ché bau cir va hudng dan cach thirc bau cir cho ¢d dong.
- Kiém tra, giam sat viéc bd phiéu cua cd dong, dai dién ) dong.

- Thyc hién kiém phiéu, lap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua kiém phiéu tai
Dai hoi dong c6 dong.

- Ban giao lai Bién ban kiém phiéu va toan b phiéu bau cir cho Thu ky Pai hoi.

- Cung Chu toa dai hdi xem xét va giai quyét khiéu nai, t0 cdo vé ngudi ing.ct
cling nhu vé két qua bau cir ( néu cd) va bao cao PHPCD quyét dinh.

- Ban bau cir va kiém phiéu chiu hoan toan trach nhiém trudc phép luat va Dai hoi
dong c6 dong ve viéc tuan thu Quy ché nay va veé tinh chinh xac cta két qua ki€ém phiéu.

5. B6 phiéu va kiém phiéu
- Viée bo phiéu dugc bat dau khi viéc phat phiéu bau ctr dugc hoan tét va két thuc

khi ¢6 dong cuoi cung bo phi€u vao thung phiéu.

- Ban béu cir tién hanh kiém tra thung phiéu trude su chimg kién cua cac c¢b dong,

- Cac ¢6 dong chi bo phiéu vao hom phiéu da dugc niém phong do Ban bau cir
giam sat.

- Viéc kiém phiéu phai duoc Ban bau cir tién hanh tai phong riéng ngay sau khi
viéc bo phiéu két thic.




Luuy:

- Trwéc khi tién hanh cong tac biu cit, B phén tiép don phai thong ké, lap
bién ban so phiéu khong st dung cé xac nhin cia Ban to chirc va ban giao cho Ban
bau cit.

- Ban bau cir khong duge gach x6a, sira chira trén phiéu bau.

6. Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu

6.1 Sau khi kiém phiéu, Ban bau ctr phai 1ap Bién ban kiém phiéu

6.2 Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau:

- Thoi gian, dia diém lap Bién ban kiém phiéu

- Danh séach dé ctr, ung cr Thanh vién HDQT va BKS nhiém ky 2020-2025.
- Thanh phan Ban bau cir.

- Muc dich, n6i dung bo phiéu.

- Téng s6 cb dong c6 mat va dai dién dugc ty quyén bau cir tai Pai hoi. Téng s6
phicu biéu quyét da tham gia bau cur, trong d6 phan biét s6 phicéu hgp 1€ va khdng hop 1€.

- Danh sach ¢é dong tham gia bau cir va s§ phiéu bau cir ciia céc cé dong cho cic
ung vién HDQT va BKS.

6.3. Toan van Bién ban kiém phiéu dugc Ban bau ctr cong bo trudec DPai hoi va
dugce ghi nhan vao Nghi quyét cia Dai hoi.

TM.HQI PONG QUAN TRI

Nguyén Qudc Hing




CONG TY CO PHAN TU VAN VA PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG CCIC HA NOI Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha No¢i, ngay thang  nam 2020

o0 PHAN ‘ GIAY PE CU
\/A CTATRC S - " % 3 5 "
%AN JEN HQI PONG QUAN TRI VA BAN KIEM SOAT

NHIEM KY 2020-2025

Kinh givi: PAI HOI PONG CO PONG
Cong ty ¢b phan Tw van va Piu tw Xay dung CCIC Ha Nji

Chung t6i gom:
. SO COPHAN b
SOTT HOQ VA TEN SO CMND = ; KY TEN
- SO HUU
TOng s0 c0 phan s& hitu ciia nhdm 1a: .....coccovviriiviniiiiiere e, cb phan.
Tuong duong .......... % von Dicu 1€ Cong ty.
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C}p’mg t6i dd nhém hop va thdng nhit dé cir nhitng ngudi ¢6 tén sau dy tng cir vao
Hoi dong Quan tri va Ban Kiém soat Cong ty nhiém ky 2020-2025.

a. Ung ctr vao Hoi dong Quan tri.

SOTT HQ VA TEN SO CMND/CCCD S0 8 CA}JHAN SO P}.IAN
i SOHUU PAI DIEN
1
2
3
4
5
b. Ung cir vao Ban Kiém sot.
SO TT HOQ VA TEN SO CMND/CCCD 50 ¥ CA,NHAN S0 CO PHAN
- SO HUU PAI DIEN
1
2
3
4
S

Chung t6i hoan toan chiu trach nhiém vé viéc d& cir nay va cam két tuan thu nghiém
chinh cac quy dinh hién hanh cta Phép luit va Diéu 1€ Cong ty.

TM. NHOM CO PONG

(Ky va ghi ro ho tén)




CONG TY CO PHAN TU VAN VA PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG CCIC HA NQI Poc lap - Tw do - Hanh phic

Ha Ngi, ngay thang  nam 2020

GIAY UNG CU
EN HQI PONG QUAN TRI VA BAN KIEM SOAT
NHIEM KY 2020-2025

Kinh giti: PAI HOI PONG CO PONG
Cong ty c6 phan Tw van va Pau tw Xay dung CCIC Ha Noi

Tham gia tng ¢t Thanh vién:...........ccoooiviiiiiiiiiinnnnn Nhiém ky 2020-2025

tai Pai hoi ddng cd dong nam 2020 cia Cong ty cd phan tu van va dau tu xay dung
CCIC Ha Noi

T6i cam doan nhitng théng tin toi cung_c__a“'lp la dang su that. T6i hoan toan chiu trach
nhiém vé viéc tmg cir ndy va cam két tuéh_thﬁ cac qﬁy' dinh hién hinh cia Phap lut va
Diéu 1¢ Cong ty.

| NGUOI UNG CU

( Ky va ghi ro ho tén)




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

N Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Anh A

4x6 Ha Néi, ngay thang 5 nam 2020

SO YEU LY LICH
i, duoc dé cie Thanh vien HPQT va BKS Cong ty CP
a u tu xdy dung CCIC Ha Néi - Nhiém ky 2020-2025)
1.Hova tén. O .3 S
- 2. Gidi tinh: ... 5= T ettt s sttt et et r et e s ettt e e ee
D BB I osoncssnnnni rsssisiirnommmsnmmsmspp s R Noisinh:.....oooeeeiivieiieeecieciieeee,
4 QUOC HICRE oo s e e e e oo
5. CMND/CCCD $8: ..o, Ngay cip: ..ovevveerrnnn, NOi CAP: oo,
6. Dia Chi thurONE trl: ...couiiiiiieceee et ettt ens
7. 86 di€n thoai N 18C: w..uuuuuuuuerrrrrrerececeeosssesssesseee e
8. THIh B0 VB DO .......oooonvssimonsonmmsssmessnsnnss i o ssnysssis sms s dosssassmssns s s s ssssssasnves
2 LI G0 CIUIRE TV o0 it S A A R RS ERRSRS
L0, C0nes, Bl GO BN oozt i i S SR PR SRS
11. Chirc vu va noi cOng tac hi€n NAY:.......ecueviriiereriieieieececeeeeee e
12. 86 lwong cb phan duge Uy QUYEN hOAC NAM I ..vvoveeoeeeeee e

T61 xin cam doan nhitng 16i khai trén 1a hoan toan dtng su that, néu sai t6i xin

chiu trach nhiém trudce phéap luat.

Ngay ........ thang 5 nam 2020
Ngwoi khai
(Ky va ghi ro ho tén)



