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Ha N6i, ngay 2 thang 6 nam 2026

QUY CHE
PE CU, UNG CU VA BAU CU
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI VA BAN KIEM SOAT
NHIEM KY 2025-2030

Can cir:

- Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020.

- Luét sé 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 sira @i, bd sung mot s6 diéu ctia Luat
Doanh nghiép.

- Diéu 18& t6 chirc va hoat d(f)ng cua vCéng ty ¢b phin Tu vén va Pau tu Xay dung
CCIC Ha Noi da duoc Pai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2024 théng qua ngay
23/4/2024.

- Quy ché quan trj Cong ty ¢ phan Tu vén va Pau tu Xay dung CCIC Ha Noi ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 05/2022/Qb-HPQT ngay 27/4/2022 cua H)i dong quan
tri Cong ty.

Ban T4 chuc Pai hoi huéng dan thé 1é cac bude nhu sau :

I- THE LE PE CU - UNG CU VAO THANH VIEN HQI DONG QUAN TRI VA BAN
KIEM SOAT.

1. Piéu kién @ cir - ng cir thanh vién Hoi dong Quan tri:

S6 lwong thanh vién Hoi dong quén tri dugc bau 14 05 thanh vién.

(;éc cd dong nam giir ¢b phan ,c()‘quyén biéu quyét c6 quyén gOp s6 quyén biéu
quyét cia tirng nguoi lai voi nhau dé dé cir cac ung vién Hoi dong quan tri nhu sau:

= Cb fiéng hpa}c nh(')rr} cd d6ng nim giir tir 05% dén dudi 10% tong s6 ¢d phan co6
quyén bieu quyét duge dé cur mot (01) Ung vién.

- C6 dong hodic nhém co dong ndm gitr tir 10% dén dudi 30% téng s6 cd phan c6
quyén biéu quyét dugc dé cur toi da hai (02) ing vién.

- C6 dong hpaflc nhérr\l cb dbéng ndm gitr tir 30% dén dudi 40% tbng sb6 cb phan c6
quyén biéu quyeét dugce de cir toi da ba (03) Ung vién.

- C6 dong hogc nhom cb dong ndm gir tir 40% dén dudi 50% tdng sd cb phan co
quyén biéu quyét dugc dé cir toi da bon (04) ung vién.

-‘ Cb fiéng hpéc nh()rr} cd (;Gng nim giir tir 50% dén dudi 60% téng sé cd phan co
quyén biéu quyét dugce dé ctr toi da nam (05) tng vién.

- C6 déng hozc nhém cd dong nam gitr tir 60% dén dudi 70% tdng sé cd phan co
quyén biéu quyét dugc dé cir tdi da sau (06) tng vién.

- Cb g‘éng hpac nhérr} cd d’()ng nim giit tir 70% dén dudi 80% tbng s6 cd phan co
quyén biéu quyeét dugc dé cir toi da bay (07) tng vién.

- Cb giéng hpac nh(')rr} cd d’(‘)ng nim giit tir 80% dén dudi 90% téng s6 ¢6 phan c6
quyén biéu quyet dugc dé cu toi da tam (08) ng vién.



2. Pidu kién a2 cir - ¥ng cir thanh vién Ban Kiém soat:

Sb luorng thanh vién Ban Kiém soat dugc bau 12 03 thanh vién.

Céc cb dong nim gitr cb phan c6 quyén biéu quyét ¢ quyen gop sd quyén biéu
quyét ciia timg nguoi lai véi nhau dé d& clr cac tmg vién Ban Kiém soét nhu sau:

- Cb dong hodic nhém cb dong nam gitr tr 05% dén dudi 10% tdng sd cb phan co
quyén biéu quyét dugc dé cir mot (01) ung vién.

- Cb dong hodc nhém cb dong nim gitr tir 10% dén dudi 30% tdng sb cb phan c6
quyén biéu quyét dugc d2 ctr toi da hai (02) ung vién.

« CB dong hozic nhém cd dong nim giir tir 30% dén dué6i 40% tong sb cd phan co
quyén biéu quyét dugc d8 cir tdi da ba (03) ing vién.

- Cb dong hodc nhém cb dong nim giit tir 40% d&én dudi 50% téng sd cb phan c6
quyén bidu quyét dugc dé cir tbi da bdn (04) ing vién.

- Cb dong hodc nhém cb dong nim giit tir 50% dén duéi 60% téng sb cbd phan c6
quyén biéu quyét dugc d8 ctr toi da nam (05) Ung vién.

- Cb dong hodc nhém cd dong nim giit tr 60% dén dusi 70% tbng sé cb phan c6
quyén bidu quyét duge dé cir tbi da sau (06) tmg vién.

- Co dong hodc nhém cb dong nim gitr tir 70% dén dudi 80% tdng sd cd phan c6
quyén bidu quyét dugc dé cir tdi da bay (07) tmg vién.

-Cb dong hodc nhém cd dong nim gitr tir 80% dén dudi 90% tdng sb cd phan c6
quyén biéu quyét dugc d8 cir ti da tam (08) ung vién.

3. Phlrong thirc d@ cir - rng cir dé biu Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soat.

- Céc cb dong tu nguyén tap horp thanh nhom thoa man diéu kién trén dé dé ctr nguon
vao Hoi dong Quan tri va Ban Klem soat theo mau do Ban Td chuc Pai hoi ddéng cd
dong Cong ty ban hanh va gu1 v& Ban Té chic dé Ban Té chic kiém tra sy hop 18,

chuan bi héd so d& cir va in phiéu bau cir cac loai phuc vu viée bau ctr cua Pai hdi dong
cd dong.

- MAu: Gidy d@ ctr, Gidy tng cir va So yéu ly lich cua c4c ing vién do Cong ty phat
hanh

- Ngudi nhén hd so: Ong Giang Quéc Khanh - Truéng Ban Kiém soat - To
truéng T6 kiém tra hd so' d& cir, @ng cir.

- Thoi gian nhén hd so: Truwée 16h 00 ngay 22/6/2026

4. Truong hop sb luong ung vién Hoi dong quén tri thong qua @& cir va timg ctr van
khong dua sb luong cin thiét, Hoi dong quan tri duong nhi€ém cé thé dé cir thém ung
vién hodc td chirc dé cir theo co ché duge C.Ty quy dinh tai Diéu 1&. Thu tuc Hoi dong
quan tri duong nhi€ém glorl thleu ng vién Hoi dong quén tri phai dugc cong bd 16 rang
va phai dugc Pai hoi dong ) dong thong qua trude khi tién hanh @& ctr theo quy dinh

cua phap luat (Theo khoéan 3 Diéu 38 - Piéu 1¢ Cong ty va khoéan 3 Didu 20- Quy ché
quan tri C.Ty)

S Truong hop so luorng ung vién Ban Kiém soat thong qua dé cir va tmg ctr van
khong da sb luong can thiét, Ban Kiém so4t duong nhiém cé thé dé cir thém mg vién
hoic td chie dé cir theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Piéu 1¢ C.Ty. Tha tuc Ban
Kiém soét duong nhiém gl()’l thiéu ng vién Ban Kiém soat phai dugc cong b6 1o rang
va phai dugc Pai hoi déng cb dong thong qua truée khi tién hanh dé ctr theo quy dinh
cua phap luat (Theo khoan 3 Didu 49 - Diéu 1é Cong ty va khoan 2 Pidu 25- Quy ché
quan tri Cong ty).



II- THE LE BAU CU.

1. Nguyén tic bau cir.

Viéc loéu ctr thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban Kiém so4t dugc tién hanh theo cac
nguyén tac sau:

- Tuén thu phap luét hién hanh, Diéu 1& va Quy ché quan tri Cong ty.

- Pam bao tinh cong khai, dan chii va quyén loi hop phép cua tat ca cac cd dong.

2. Nguoi co quyén bau cir.

Ngudi cé quyén bau cu' tai Dai hoi dong cb dong 1a cac cb dong s& hiru cb phan
hodc nguoi dugce s& hiru co phan uy quyén du hop (Theo danh sach c¢§ dong c6 quyén

du hop tai ngay ding ky cudi cung theo thdng béo duoc ding trén Website ciia Cong ty)
c6 mit tai phién hop Dai hoi déng ¢ dong.

3. Hinh thirc va phwong thirc biu cir.

3.1 Viéc bau cir thanh vién Hoi dong quan tri va Ban Kiém sodt s€ dugc thyc hién
theo hinh thirc truc tiép, bo phiéu kin tai Dai hoi dong cb dong theo phuong thirc bau
don phiéu.

3.2 Phiéu bau cir thanh vién Hoi dong quén trj va Ban Kiém so4t dugc Ban Té chire
giao cho céc co dong dy hop (hodc c¢b déng duoc ty quyén hop 18) khi dang ky du hop
Dai hoi dong cb dong.

3.3‘Phleu bau cir thanh vién Hoi dong quan tri va Ban Kiém §oét ‘duqc in’ san danh
sach dé cu theo thir tu A, B, C va c¢6 déng dau treo ctia Cong ty ¢6 phan Tu van va Pau
tu X4y dung CCIC Ha Noi.

3.4 Phuong thuc bau:

- Co dong c6 quyén st dung tdng s phiéu béu cur cia minh cho mét ung cu vién;
hodc mot sé tmg cir vién voi sb lugng bau cho mdi tmg cir vién khong bit budc phai
bang nhau.

- C dong c6 quyen ch1 bau mét phén tong 5O quyen bau ciia minh cho mét hodc mét
s6 g cir vién, phan quyén bau con lai c6 thé khong bau cho bat ky Urng ctr vién nao.

- S6 lugng Umg vién duge biu trong mdi phiéu khong duoc vuot qua sb lugng tbi da
dugc phép bau.

3.5 Cach thirc bau:

- X4c dinh tong sb phiéu bau cir cia 01 ¢d dong (hodc dai dién c6 dong):

Tdéng s phiéu bau cir cua cb dong/dai dién cd dong duge xac dinh theo cong thirc
sau:

. g & 3 Téng s6 cb phan S6 thanh vién
Tong s6 phi€ubaucr | = B e o oo o X x
niam gift hodc dai dién dugc bau

VD: - S6 lugng thanh vién bau vao Hoi dong quan tri 12 05 ngudi (trong sé 06 ngudi
duge gi6i thiéu), bau vao Ban Kidm soat 1a 03 ngudi (trong sé 04 nguoi duoc gidi
thiéu).

Ong A 1a ¢b dong nam giir 1.000 ¢ phan c6 quyén biéu quyét. Nhu vay, phiéu bau
cr HDQT ciia Ong A 14 (1.000 *5 ) = 5.000 phiéu va phiéu bau cr BKS 1a (1.000 *3) =
3.000 phiéu.




3.6 Cach thirc bo phiéu:
Thuc chat viéc bau cur la phén phéi toan bd hoac mot phan tong ) phleu bau ctr cua

minh cho mét hodc mét sd tmg vién, trong d6 sé lugng phan phéi cho mbi tmg vién c6
thé khac nhau, tity thudc vao su tin nhiém dbi véi img vién dé.

Déi véi truong hop bau 05 trong sé 06 ng vién thi mdi ¢ dong (dai dién cd dong)
chi dugc phan phéi cho tdi da 12 05 nguoi.

3.7 Phiéu bau khong hop 18:

Phiéu bau khong hop 1€ 12 phiéu bau vi pham mét trong sb cac diéu kién sau:

- Khong do Ban T4 chire phat hanh, khong déng ddu ciia Cong ty.

- Phiéu bau sé ngudi vuot qué sb ti da theo quy dinh (ttrc biu nhiéu hon 05 ngudi
d6i voi Hoi ddng quan tri va hon 03 ngudi d6i véi Ban Kiém soat).

- Phiéu bau co tong s6 phxeu bau cir da bau cho cac ng vién (do ngudi bau tu cdng)
16n hon téng sé quyén dugc biu da ghi sin trén phiéu.

- Ph1eu bau gh1 tong s6 da bau bj cong sai ma Ban kiém phiéu cong lai 16n hon tbng
sd quyén duogc bu da ghi sin trén phiéu.

- Phiéu bau tu y gh1 thém tén nguoi ngoa1 danh sach da in sin hoic gach x6a vao
phiéu (truong hop viét sai phai di lai phiéu méi).

3.8 Nguoi tring cir:
- Ngu:ol tring cr phai dat duoc sb phleu hop 1€ tuong ung véi 1t nhat 01 phiéu bau
clr cua co dong du hop va duoc nhiéu phleu hon tinh theo tht tur s& phleu dat dugc tir

cao xudng thip dén s thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban Kiém so4t theo quy
dinh.

- Néu ¢6 nhi€u ung vién ngang sd phi€u bau lam cho viéc chon ra du sd cin bau
khong thuc hién dugc thi s6 tng vién d6 phai bau lai d€ chon ra so con thicu sau khi céc

ung vién c6 sb phiéu cao hon da dugc trang ctr. Viéc bau lai ciing van theo nguyén tic
bau don phiéu.

4. T6 chirc va Gidm st biu cir:

4.1 Ban Bau cir:

- Vlec t6 chirc va gidm sét bau cir duge Ban bau cir va kiém phiéu thay mat Dai hoi
dong cb dong thuc hién dung cac quy dinh tai Quy ché nay.

o Ban Bau cir gbm mot (01) Trudng ban va céc thanh vién khac do Pai hoi biéu
quyét thong qua theo d€ nghi ctia Chu toa Dai hoi.

- Thanh vién‘Ban Bau cir khong dnoc 1a ngudi c6 tén trong danh sich @& cir vao
thanh vién Hoi dong quén tri va Ban Kiém soat.

4.2 Ban BAu cir dam bao tinh trung thuc, khach quan, bio mat thong tin vé viéc kiém
phiéu va bau c.

4.3 Ban Bau ctr va kiém phiéu c¢6 nhiém vu:

- Cong bd danh sach cac g vién Hoi déng quan tri va Ban Kiém soat.

- Phé bién Quy ché bau cr va huéng dan cach thirc bau cir cho ¢d dong.

- Kiém tra, giam sat viéc bd phiéu cia cb déng/dai dién cb dong.

- Thuc hlen kiém phiéu, 1ap bién ban kiém phiéu, cong b két qua kiém phiéu tai Pai
hoi déng cb dong.

L7

Q)

T



- Ban giao lai bién ban kiém phiéu va toan bo phiéu bau cir cho Thu ky Dai hoi,
- Cung Chu toa Pai hoi xem xét va giai quyét khiéu nai, to céo vé ngu'orl ung cur
ciing nhu vé két qua bau ctr (néu c6) va béo cdo Pai hi ddng cb dong quyét dinh.

- Ban Bau cur va kiém phiéu chju hoan toan trach nhiém truéc phap luét va Pai hoi

dong cd déng vé viéc tuan thu Quy ché nay va v tinh chinh x4c cia két qua kiém
phiéu.

5. Bo phiéu va kiém phiéu.

- Vlec bd phleu dugc bat ddu khi viéc phat phiéu bau ctr dugc hoan tét va két thuc
khi c6 dong cubi cung bo phiéu vao thung phiéu.

- Ban Béu cir tién hanh kiém tra thung phiéu trude su chirng kién cua cac cb dong.

- Céc cb dong chi bo phiéu vao hom phiéu d dugc niém phong do Ban bau ctr giam
sat.

- Viéc kiém phiéu dugc Ban Bau ctr tién hanh tai phong riéng ngay sau khi viéc bo
phiéu két thuc.

Lwu y:
- Trlro’c khi tién hanh cong tac bau cir, by phan tlep dén phai théng ké, 1ap bién

ban sé phiéu khong sir dung c6 xdc nhin ciia Ban T chitc va ban giao cho Ban
Biu cir.

6. Lap va cong bo két qua kiém phiéu.

6.1 Sau khi kiém phiéu, Ban Bau cir phai l4p bién ban kiém phiéu.

6.2 Bién ban kiém phiéu phai c6 c4c noi dung chi yéu sau:

- Thoi gian, dia diém 14p bién ban kiém phiéu.

- Danh sach dé c, ung cu thanh vién Hoi dc“mg quéan tri va Ban Kiém so4t nhiém ky
2025-2030.

- Thanh phan Ban Bau cir.

- Muc dich, ndi dung bé phiéu.

- Tong s6 ¢d dong c6 mit va dai dién dugc iy quyén bau ctr tai Pai hoi. Téng sb

phiéu biéu quyét da tham gia bau cur, trong d6 phan biét s6 phiéu hop 18 va khong hop
1é.

- Danh séch c¢6 dong tham gia bau ctr va sé phiéu bau cir cua cac cd dong cho cac
ng vién Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat.

6.3 Toan van Bién ban kiém phiéu duoc Ban Biu ctr cong bd trude Pai hoi va dugce
ghi nhan vao Nghi quyét Dai hoi dong cb dong.




