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I DVTHAo I

QUY CHE QUAN TRJ
CONG TY CO pHAN TU VAN vA. DAu TU XAY Dl/NG CCIC HA. NQI

CHUONGI
NHUNG QUY DINH CHUNG

Di~u 1. Can Cll'va pham vi di~u chinh
1. Can cu Ludt Doanh nghi¢p s6 5912020lQH14 illi duoc Qu6c hoi Nuac Cong hoa xd h(Ji
chu nghia Vi¢t Nam khoa XIV, thong qua ngay1710612020.

2. Ludt s6 03120221QH 15 sua il6i, b6 sung mot s6 iliJu cua ludt ildu ttr cong, ludt ddu tu theo
phuong thtrc il6i tac cong tu, ludt ildu tu, ludt nha 6~ludt ildu thdu, ludt ili¢n lire, ludt doanh
nghiep, ludt thu~ lieu thu ilgc bi¢t va ludt thi hanh an ddn su.

3. Can ctr DiJu l¢ t6 chuc va hoat dong Cong ty c6 phdn Tic vdn va Ddu tu Xay dung CCIC
Ha N(Ji illi duoc Dai hoi il6ng c6 dong thuong nien nam 2022 thong qua ngay .... thang ....
ndm 2022.

4. Q~y c:h~nay quy dinh cu the cac quy dinh cua phap }u~t va f)i~u I~ cong ty Iie,nquan d~n
c~ diu to clnrc, heat dong, chirc nang, nhiem vu va quyen han cua Dai hoi dong co dong, H9i
dong quan tri, Kiem scat vien, nguoi dieu hanh Doanh nghiep cling nhir moi quan h~ gitra
H9i d6ng quan tri voi Dai h9i d6ng c6 dong, Ki~m soat vien, ngiroi di~u hanh Doanh nghiep
va cac can b9 quan ly cua Cong ty.
5. Quy che nay la co so d~ danh gia cong tac quan tri cua Cong ty.
Di~u 2. Ghii thich tir ngii:

Nhfrng illngir duoi day duoc hi~u nhtr sau:
1. Quan tri pong ty Ia h~ thong cac quy t~c'dam bao cho con& ty diroc dinh huang di~u hanh
va duoc kiem soat m9t each co hieu qua vi quyen loi cua co dong va nhimg ngiroi co lien
quan d~n cong ty.
2. Cong ty diroc hieu la Cong ty c6 phan Tu vAnva f)~u tu Xay dung CCIC Ha N9i.
3. Nguoi quan ly doanh nghiep la nguoi quan ly cong ty bao gorn Chu tich H9i d6ng quan
tri, thanh vien H9i d6ng quan tri va Giam d6c cong ty.
4. Thanh vien H9i d6ng ql!an tri khong dieu hanh (sau day goi Ia thanh vien .khong dieu
hanh) la thanh vien H9i dong quan tri khong phai la Giam doc, Pho giam doc, Ke toan
tnrong, cap tnrong cac don vi - phong - ban.



5. Nguoi dieu hanh Doanh nghiep la Giam d6c, cac Pho Giam d6c, KS toan tnrong, d.p
tnrong cac don vi - phong - ban.

6. Can bQ quan 11'Cong ty la nhfrng ngiroi Quan 11'Doanh nghiep va DiSu hanh Doanh nghiep.

7. Nguoi co lien quan fa t6 chuc, ca nhdn co quan h~ true tiip hoac gidn tiep voi doanh
nghiep trong cac truong h9P sau day:

a. Cong 1);' my,' nguoi quan 11'va nguoi dai dien theo phap luat cua Cong ty my va nguoi
co tham quyen bo nhiem nguoi quan 11'cua Cong ty my;

b. Cong ty con, nguoi quan 11'va ngiroi dai dien theo phap luat cua cong ty con;

c. Ca nhan, t6 clnrc hoac nhom ca nhan, t6 chirc co kha nang chi phoi hoat dong cua
doanh nghiep do thong qua so htru, thau tom c6 phan, phan v6n gop hoac thong qua viec ra
quyet dinh cua Cong ty;

d. Ngiroi quan 11'doanh nghiep, nguoi dai dien theo phap luat, Ki~m scat vien;

d. Vo, chong, b6 de, my de, b6 nuoi, my nuoi, b6 chong, my chong, b6 vc, my vo, con de,
con nuoi, con r~, con dau, anh ruot, chi ruot, em ruot, ,anh r~, em r~, chi dau, em dau cua
nguoi quan 11'~on~ ty, nguoi dai dien theo phap luat, Kiem soat vien va co dong so hiru phan
von gop hay co phan chi phoi;

e. Ca nhan la ngiroi dai dien theo uy quyen cua cong ty, t6 chirc quy dinh tai DiSu I~ cong ty;

f. Doanh nghiep va t6 chirc, ca nhan so hfru tren 10% s6 c6 phieu co quyen bieu quyet
hoac von gop cua Cong ty

8. Co d.u t6 chirc quan triva kiem scat Cong ty g6m cac chu th~ sau:

a. D<;1ihoi dong c6 dong.

b. HQi d6ng quan trio

C. Giam d6c va ngiroi diSu hanh Doanh nghiep khac.

d. Ban kiem soat.

9. DiSu I~ Cong ty la DiSu I~ t6 chirc va hoat dong cua Cong ty dff diroc D<;1ihQi c6 dong
thong qua.

10. H9P D<;1ihQi d6ng c6 dong tnrc tiep: La hinh thirc t6 chirc cuoc h9P tai duy nhAt mQt dia
diem, c6 dong tham du, thao luan va bieu qUYSt tnrc tiSp tai cuoc h9P theo quy dinh cua
DiSu I~ Cong ty. .

11. H9P D<;1ihQi d6ng c6 dong tnrc tuyen: ~a mot hinh tlnrc t6 chirc hop dai hQi d6ng c6
dong co sir dung phuong tien dien ill de truyen tai hinh anh, am thanh thong qua moi tnrong
internet, cho phep c6 dong cong ty a nhiSu dia di~m khac nhau co th~ theo doi di€n bien cua
Dai hQi, thao luan va bi~u quyet cac vAn dS cua cUQChop,

12. Dia diem t~ chirc dai hQi tnrc tuyen: Bao g6m dia diSm chinh va cac dia qi~m khac.
Trong do dia diem chinh la noi co, Chu toa tham dir va chu tri cuoc h9P, cac dia diem khac la
noi co dong dang nh~p vao h~ thong tai khoan h9P tnrc tuyen do Cong ty cung cap de tham
du cUQCh9P tnrc tuyen.

13. Be phieu dien tir: La viec c6 dong thirc hien bieu quyet thong qua cac nQi dung cuoc h9P
qua mot h~ thong be phieu di~n ill theo quy dinh tai quy chS quan tri cua cong ty.

14. Phap Iu~t la tAt ca cac van ban quy pham phap Iu~t quy dinh tai Luat ban hanh van ban
quy pharn phap lu~t hien hanh.
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CHUaNG II
TRINH TV, THU Tl}C VE TRI¢U T~P

vA BIEU QUYET T~I D~I HQI DONG CO DONG

Di~u 3. Hinh thirc thong qua Ngh] quyet ciia Dai bQi dang e6 dong
1. Dai hQi d6ng c6,dong thong qua Nghi quySt thuoc tham quyen bang hinh thirc bien quyet
tai cuoc hop hoac lay y kien bang van ban.

2. Cong ty co th~ t6 c~uc cuoc hop Dai hQi d6ng c6 dong bang hinh tlnrc t6, chirc cuoc hop
tnrc tiep tai mot dia diem hoac to chirc cuoc hop thong qua hinh tlnrc tnrc tuyen,
Di~u 4. Trinh tv, tlni tuc v~ tri~u t~p va bi~u quyet tai Dai bQi dang e6 dong
Trinh tv, thu tuc ve trieu t~p hop va bi~u quyet tai Dai hQi d6ng c6 dong, g6m cac nQi dung
chinh sau day:

1. Lap danh sach c6 dong co quyen dtr hop va Thong bao ve viec chot danh sach c6 dong co
quyen tham dir hop Dai hoi dong co dong.

2. Cung cfrp thong tin va giai quyet khieu nai lien quan dSn danh sach c6 dong.

3. L~p chuang trinh va noi dung cuoc hop.

4. Chuan bi tai lieu cho cuoc hop

a. Cach thirc dang ky tham du Dai hQi d6ng c6 dong

b. Cach thirc bo phieu;

c. Cach thirc kiSm phieu

d. Cach thtrc phan d6i nghi quyet cua Dai hQi d6ng c6 dong;

e. Dir thao nghi quyet Dai hoi d6ng c6 dong theo nQi dung dir k~Sn cua cuoc hop; danh
sach va thong tin chi tiet cua cac irng cir vien trong tnrong hop bau thanh vien HQi dong
quan tri, Ki~m soat vien;

f. Cac nQi dung va tai lieu khac co lien quan

5. Xac dinh thai gian va dia diem hop

6. Thong bao trieu t~p Dai hQi d6ng c6 dong

7. Ch6t danh sach c6 dong tham dir cuoc hop
8. Thong bao kSt qua kiSm phieu

9. L~p bien ban hop Dai hQi d6ng c6 dong

10. Cong b6 Nghi quyet Dai hQi d6ng c6 dong

11. Viec Dai h9i d6ng c6 dong thong qua Nghi quyet bang hinh thirc lAy y kien bang van ban

12. Cac vAn de khac.

Di~u 5. NQidung cong vi~c thuc bi~n trurrc khi tri~u t~p hop Dai bQi dang e6 dong
Truce khi t6 chirc cuoc hop DHDCD, Cong ty phai tlnrc hien xong mot s6 cong viec sau:

1~T6ng ,kSt danh sac,h c~ dong co quyen tham du cuoc hop Dai hQi d6ng c6 dong va cac vfin
de chuyen nhuong co phan (neu co).
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2. L~p dan!I sach c6 dong co quyen du hQP k~ tir thai di~m co quyet dinh trieu t~p hop Dai
h9i dong co dong.

3. Cung cfrp thong tin va giai quyet khiSu nai lien quan dSn danh sach c6 dong;

Di~u 6. Thong bao v~ vi~c chAt danh sach cB dong co quyen dl! hop Dai hQi dang cB
dong

I., f)~ t,6 chirc hop Dai h9i d6ng c~ dong, H9i q6ng quan tri hoac Nguoi trieu t~p Dai h9i
dong co dong phai I~p Danh sach co dong co quyen du hop.

2., Danh sach c6 dong co quyen dlJ, hQP f)~i h9i d,6ng c6 dong diroc I?p dlJa, tren s6 dang ky
co dong cua cong ty. Danh sach co dong co quyen dir hop Dai h9i dong co dong duoc I?p
khong qua rmroi (10) ngay truce ngay giri gi~y moi hQP Dai h9i d6ng c6 dong.

3, Danh sacn c6, don,g co quyen du h9P Dai hoi dong cp dong phai co ho, ten, dia chi lien
lac, quoc tich, so gidy to phap If; cua ca nhdn doi voi co dong 10.ca nhdn; ten, md so doanh
nghiep hoiu: s6,gidy to phap if; cua t6 chtrc, dia c,hi tru sa chinh d~i voi c6 dong la t6 chuc;
so luong co phdn tung loai, so va ngay dang ky co dong cua tung co dong.

4. C6 dong co quyen kiem tra, tra ciru, trich luc va sao danh sach c6 dong co quyen dir hQP
Dai h9i dong co dong; yeu diu sua doi nhtmg thong tin sai lech hoac bo sung nhtrng thong
tin cfrn thiSt vS minh trong danh ,sach c6 dong co quyen du hop Dai h9i d6ng c6 ~ong, yeu
c~u nay phai giri bang van ban ve tru sa chinh cua Cong ty hoac don vi quan ly so dang ky
co dong cua cong ty hoac ng~ai trieu t~P, dai h9i dong, co 4ong. Nguoi quan ly cong ty phai
cung dip kip thai thong tin so dang ky co dong, sua doi, bo sung thong tin sai lech theo yeu
c~u cua c6 dong; d6ng thai chiu trach nhiem b6i thuong thiet hai phat sinh, do khong cung
c~p hoac cung dip khong kip thai, khong chinh xac thong tin so dang ky co dong theo yeu
diu.

5, Cong ty phai ldp Danh sach c6 dong co quyen du' h9P Dai hoi dong c6 dong khong qua
muoi (10) ngay truoc ngay gui gidy moi h9P Dai hoi d6ng c6 dong.

Di~u 7. Thong bao tri~u t~p Dai hQi dang cB dong.

1. Nguoi trieu t~p hQP Dai h9i d6ng c6 dong phai thirc hien cac cong viec sau day:

a. chuk bi danh sach c6 dong du diSu kien tham gia va bieu quyet tai Dai h9i d6ng c6 dong.

b. Chuan bi chuang trinh, n9i dung dai h9i;

c. Chuan bi tai lieu cho dai hoi;

d. Dir thao nghi quyet Dai h9i d6ng c6 dong theo n9i dung du kien cua cuoc hop; Danh
sach va thong tin chi tiSt cua cac ling cu vien trong tnrong hop bAu thanh vien H9i d6ng
quan tri, Ki~m soat vien;

e. Xac dinh thai gian va dia diem t6 chirc dai hoi;

f. Thong bao va giri thong bao hop Dai h9i d6ng c6 dong cho t~t ca cac c6 dong co quyen
du hop;

g. Cac cong viec khac phuc vu dai hoi.

2. Thong bao hQP Dai h9i d6ng c6 dong diroc giri cho t~t ca cac c6 dong bang phuong thirc
bao dam, d9ng thai cong b6 tren trang thong tin di~n tv cua Cong,ty. Ngiroi trieu t~p hop Dai
h9i dong co dong phai gui thong bao moi hQP den tat ca cac co dong trong Danh sach co
dong ,co quyen du hop cham nh~t hai rmroi m6t (21) ngay tnroc n~ay khai mac cuoc hop Dai
h9i dong co dong (tinh tir ngay ma thong bao duoc giri hoac chuyen di mot each hop I~, duoc
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tra cuoc phi hoac diroc bo vao horn thu), Chuang trinh hQP Dai hQi d6ng c6 dong, cac tai
lieu lien quan d~n cac v§.n d€ se duoc biSu quySt tai dai hoi duoc gui cho cac c6 dong
hoac/va dang tren trang thong tindien !u cua Cong ty. Trong tnrong hop tai lieu khong duoc
gui kern thong bao hQP Dai hQi dong co dong, thong bao moi hQP phai neu r5 duong dan den
toan bQ tai lieu hQP dS cac c6 dong co thS tiep can, bao gorn:

a. Chuang trinh hQP, cac tai lieu sir dung trong cuoc hQP;

, b. Danh sach ~a thong tin chi tiSt cua cac ling vien trong tnrong hop b~u thanh vien HQi
dong quan tri, Kiem soat vien;

c. PhiSu bieu quyet;

d. M~u chi dinh dai dien theo uy quyen dir hop;

e. DlJ thao nghi quyet d6i voi tirng v§.n d€ trong chuang trinh hQP.

3. C6 40ng, hoac nhorn c6 dong n~m gifr du tir 05<yo c6 phan ph6 t~ong tro len c~ quyen kien
nghi van de dira vao chuang trinh hQP Dai hoi dong co dong. Kien nghi phai bang van ban
va phai duoc g~i dSn Cong ty it nh§.t ba (03) ngay lam viec tnroc ngay khai mac cuoc h<?p
Dai hQi dong co dong. Kien nghi phai bao gom ho va ten co dong, dia chi thirong tru, quoc
tich, s6 The can ciroc cong dan, Gi§.y chirng minh nhan dan, HQ chiSu hoac clnrng thirc ca
nhan hop phap khac d6i voi c6 dong Ia ca nhan; ten, ma s6 doanh nghiep hoac s6 quySt dinh
thanh lap, dia chi tru sa chinh d6i voi c6 dong la t6 chirc; s6 hrong va loai c6 phan c6 dong
do nam gifr, va noi dung kien nghi dira vao chuang trinh hop.

4. Nguoi trieu t~p h9P Dai hQi d6ng c6 dong co quyen tir choi kiSn nghi quy dinh tai khoan ~
Dieu nay, cham nhat hai (02) ngay lam viec truce ngay khai mac cuoc hop Dai hoi dong co
dong phai tra loi bang van ban va neu r5 I;' do tir ch6i, nSu thuoc mot trong cac tnrong hop
sau:

a. Be xu§.t ducc giri dSn khong dung thai han hoac khong du, khong dung nQi dung;

b. Vilo thai diJm d~ xudt, c6 dong hade nhom c6 dong khong co du it nhdt 05 % tong s6
c6 phdn ph6 thong theo quy dinh tai Di~u J J - ou« l¢ Cong ty;

c. V§.n d€ de xu§.t khong thuoc pham vi tham quyen cua Dai hoi d6ng c6 dong thao luan
va bieu quyet.

5. Truong hop chu toa hoan hoac tam dirng hop Dai hei d6ng c6 dong trai voi quy dinh tai
khoan 4 Dieu nay, Dai hoi dong co dong bau mot nguoi khac trong so nhimg ngiroi dir h9P
dS thay thS chu toa di€u hanh cuoc hQP cho dSn Iuc kSt thuc; t§.t ca nghi quyet duoc thong
qua tai cuoc hop do deu co hieu luc thi hanh.

Di~u 8, each thirc dang ky tham dl,r Dai hQi dAng c6 dong

1. Thuc hien quyen du hop Dai hQi d6ng c6 dong

1.1. C6 dong co thS tnrc tiep tham du hQP, uy quyen bang van ban cho mQt ngiroi khac
dV h9P hoacthong qua mQt trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 2 Bi€u nay. Truong hop
co dong la to clnrc chua co n&uai dai dien theo uy quyen quy dinh tai ,khoan 4 Dieu 14 cua
Luat Doanh nghiep thi uy quyen cho ngiroi khac du hop Dai hQi dong co dong.

V~~c uy quyen cho nguoi dai dien du hop Dai hQi d6I!g c6 dong phai l~p thanh van ban t~eo
mau do Cong ty phat hanh ya phai dap ling du cac dieu kien ye viec uy quyen theo quy dinh
cua phap luat, ciing nhir Dieu l~ cong ty. Ngiroi duoc uy quyen du hop Dai hQi dong co dong
phai xuat trinh van ban uy quyen khi dang ky du hop tnroc khi vao phong hop.
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1.2. C6 dong dircc coi Ia tham dir va bieu quyet tai cuoc h9P Dai hoi d6ng c6 dong trong
tnrong hop sau day:

a. Tham du va biSu quyet true ti~p tai cuoc h9P;

b. Uy quyen cho mot ngiroi khac tham du va biSu quyet tai cuoc h9P;

c. Tham dir va biSu quyet thong qua hQi nghi true tuyen, bo phieu dien nr hose hinh tlurc
di~n tfr khac;

d. Giri phieu bi~u quyet d~n cucc h9P thong qua giri thir, fax, thir dien nr.

1.3 Dai hoi dc5ng c6 dong du di~u kien di tdn hanh h9P khi dap Ling du dieu kien quy
dinh tai Di~u 31 Di~u l¢ Cong ty.

2. Vao ngay t6 chuc Dai hoi dong c6, dong, Cong ty phai thuc hien thu tuc dang kf; c6 dong
va phai thuc hien viec dang leY, cho d?n khi cac co dong co qUy"endu h9P co mdt dang kf; het.
The thicc ti~n hanh h9P va bieu quyet tai CW)C h9P Dai hoi dong co dong theo quy dinh cua
Dieu 32 Dieu l¢ cong ty va phap ludt co lien quan.

3. C6 dong d~n du Dai hoi d6ng c6 dong muon co quyen dang 10' ngay va sau do co quyen
tham gia va bi~u quyet tai dai hQi. Chu toa khong ,co trach nhiem dung dai hQi dS cho c6
d9ng den muon dang ky va hi~u, hrc cua cac dot bieu quyet da tien hanh tnroc khi co dong
den muon tham dir khong thay doi.

4; Chu toa co quyen hoan cuoc h9P Dai h~i d6ng c6 dong da co du s5 nguoi dang kY dir h9P
toi da khong qua ba (03) nJSay lam, viec ke tir ngay cuoc h9P du dinh khai rnac va chi diroc
hoan cuoc h9P hoac thay doi dia diem h9P trong tnrong hop sau day:

a. Dia diem h9P khong co du ch6 ng6i thuan tien cho t~t ca nguoi dir h9P;

b. Phuong tien thong tin tai dia di~m IWp khong bao dam cho c6 dong du h9P tham gia,
thao luan va biSu quyet;

c. Co ngiroi dir h9P can tro, gay r5i tr~t tir, co nguy co lam cho cuoc h9P khong duoc tiSn
hanh mot each cong bang va hop phap;

5. Tnrong 1~9'Pchu toa hoan ?O~C tam dung h9P Dai hQi d6ng c6 dong trai voi quy dinh tai
khoan 4 Dieu nay, Dai hQi dong co dong bau mot nguoi khac trong so nhirng nguoi du h9P
d~ thay th~ chu toa di6u hanh cuoc h9P cho d~n luc k~t thuc; t~t ca Nghi quy~t duoc thong
qua tai cuoc h9P do d~u co hieu hrc thi hanh.

Di~u 9. each thirc bo phieu, ki~m phi~u va thong bao k~t qua ki~m phi~u
1. Dai hQi d6ng c6 dong thao luan va bi~u quyet theo tirng v~ d~ trong nQi dung chirong
trinh. Vi~c bieu quyet, diroc B~n kiem phieu t!~n hanh bang each thl} hoac thong ke ~5 the
bieu q}1yet tan thanh Nghi quyet, the bieu quyet khong tan thanh, cuoi cung kiem phieu t~p
hop so phieu bieu quyet tan thanh, khong tan thanh, khong co y kien. Ket qua kiem phieu
duoc chu toa hoac Truong Ban KiS!ll phieu cong b,5 ngay tnroc khi b~ mac ~uQc h9P ho~c
thong bao ngay sau khi tien hanh bieu quyet tirng van de hoac vao mot thai diem sau do neu
duoc Dai hQi d6ng c6 dong nhat tri.

2. Viic bdu thann vien H9i d6ng quan tri va Kiim sodt vien theo phuong thuc bdu d6n phieu
theo quy dinh tai Khodn 4 Di~u 34 Di~u l¢ cong ty.

3. Trong tnrong hop c~n thiet phai t6 chirc cuoc h9P Dai hQi d6n~ c6 dong tnrc tuyen. Ban t6
chirc dai hQi do HQi d9ng qua? tri thanh l~p, co tr~ch nhiem trien khai c~c trinh tu, th~ tuc,
cong viec theo qu¥ che nay, de phyc V\1 cho viec to chirc dai h9i tnrc tuyen va huang dan co
dong each thirc bieu quyet/ bo phieu dien nr tai dai hQi tnrc tuyen.
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lJiJu 10. each thirc phiin dBi Nghi quyit cua lJ(li hri dang c8 dong

1.,C6 d<;>ngbi~u quyet phan d6i Nghi quyet/quyet dinh v~ viec t6 chirc lai Cong ty hoac thay
doi quyen, nghia vu cua c6 d?ng guy dinh tai Di~u l~ cong ty co quyen yeu c~u Cong ,ty mua
lai co phan cua minh. Yeu cau phai bang van ban, trong do neu r5 ten, dia chi cua co dong,
s6 hrong c9 phan tung loai, gia du dinh ban, ly do yeu c~u Cong ty mua lai. Yeu du phai
diroc giri den Cong ty trong thai han muoi (10) ngay, k~ tir ngay Dai hQi d6ng c6 dong thong
qua Nghi quyet/quyet dinh ve cac van de guy dinh tai khoan nay.

2. Cong ty phai mua lai c6 phan theo yeu du cua c6 dong guy dinh tai Khoan 1 Di~u nay voi
gia thi tnrong hoac gia diroc tinh theo nguyen t~c guy dinh tai Di~u l~ cong ty trong thai han
chin muoi (90) ngay, k~ tir ngay nhan duoc yeu c~u. Truong hop khong thoa thuan duoc v~
g~a thi cac ben ,co th~ yeu ~~u mot t6 clnrc thfim dinh gia chuyen n&hi~p dinh gia. Cong ty
gioi thieu it nhat ba (03), to clnrc tham dinh gia chuyen nghiep de co dong IVa chon va hra
chon do Ia quyet dinh cuoi cling.

Di~u 11. T6 clnrc dai hQi true tuy~n

1. Khi xet tl}fiy dn thiet, HQi d6ng Quan tri quyet dinh trieu t~p dai hQi theo hinh th~c Dai
hQi tnrc tuyen. Ban to chirc dai hQi do HQi dong Quan tri thanh l~p co trach nhiem trien khai
cac thu D,lC, cong viec theo Quy chS nay d~ phuc vu cho viec t6 chirc true tuyen.

2. Ban t6 chuc dai hoi co trdch. nhiem thuc hien thu tuc ldp danh sach. cd dong co quyen dtr
h9P, gui thu moi h9P, gui tai lieu h9P va cac cong viec khac theo quy dinh tai Dieu l¢ nhu
thu tuc cua dai hoi true tiep.

3.,Ban t6 chirc dai ~Qi co trach nhiern giri van ban co nQi dung huang dfrn xac nhan tu each
co dong den tung co dong.

4. C6 dong dang ky tham du dai hoi la co sa xac dinh ty l~ c6 dong tham du d~ tiSn hanh t6
chirc Dai hQi tnrc tuyen,

5. Hinh thirc c6 dong dang ky tharn dir Dai hQi tnrc tuyen va bo phieu di~n tir co gia tri phap
ly nhir tham du va bi~u quyet tai Dai hQi true tiSp hoac lfiy y kiSn c6 dong bang van ban.

6; HQi d6ng Quan tri co ,trach nhiem ban hanh cac huang dfrn c~n thiet phuc vu cho cong tac
to clnrc Dai hQi tnrc tuyen va bo phieu di~n nr.

Di~u 12. Trinh t1}',th~ tlnrc ti~n hanh D~i hQi trtrc tuyen

1. Viec trieu t~p, l~p,danh sach c6 dong, giri thir moi h9P v~ tai lieu kern theo diroc thuc hien
theo guy dinh tai Dieu l~ cong ty nhu to chirc dai hQi tnrc tiep,

2. Th~ tlnrc t6 clnrc Dai hoi tnrc tuyen, bo phieu dien tir duoc thirc hien theo guy dinh tai
Quy che nay. Trong tnrong hop dn thiSt, HQi d6ng Quan tri ban hanh cac huang dfrn d~ p~u
hop voi nhirng thay doi cong nghe va an toan bao mat nhung khong trai voi cac nguyen tac
cua Quy che nay.

3. Truong hop co sir c6 ky thuat lam anh huang viec tham dir lien tuc Dai hQi tnrc tuyen, bo
phieu di~n nr, c6 dong co trach nhiem lien h~ voi Ban t6 chirc dai hQi cong b6 trong thai gian
di~n ra Dai hQi tnrc tuyen d~ duoc h6 tro.

Di~u 13. Xac nh~n to' each c6 dong tham d1}'d~i hQi true tuy~n

1. Ban t6 clnrc dai hQi tnrc tuyen giri thu moi tham dir Dai hQi kern theo van ban co nQi dung
huang dfrn xac nhan tu each c6 dong dSn tirng c6 dong. C6 dong thirc hien theo tai lieu
huang d~n d~ dang ky thong tin va xac nhan tu each c6 dong truac khi tham dlJ D<;lihQi trlJc
tuySn. Ban t6 chtrc d<;lihQi phai thong bao cac tai li~u huang dfrn/guy dinh dang kY tham d\r
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Dai hQi tnrc tuyen, bo phieu dien nr va cac thong tin c~n thi~t khac cho c6 dong truce ngay
di€n ra Dai hoi tnrc tuyen.

2. Sau 10i da xac thuc nr each c6 dong hop l~, Ban t,6 chirc se cft'p Tai khoan truy c~p cho c6
dong de thirc hien dang kY tham dir Dai hQi tnrc tuyen, bieu quyet dien tli tren H~ thong theo
huang d~n neu tai Khoan 1 cua Di~u nay.

3. Cac tnrong hop duoc xem la c6 dong khong tham du Dai hQi tnrc tuyen

a. 96 dong khong cl~ng d.p thong tin va giri thir phan h6i cho Ban t6 chirc d~ xac thirc tu
each co dong theo yeu diu.

b. C6 dong khong dang ky tham du Dai hQi tnrc tuyen theo quy dinh tai Di~u 13 Quy ch~ nay.

Di~u 14. Dang ky tham d\r D~i hQi trnc tuy~n

1.,C6 dong dang nhap bang Tai khoan truy c~P va xac thirc do Ban t6 chirc dai hQi cung cftp
de dang ~y tham dir Dai h,Qitnrc tuyen theo huang dan duoc dang tai tren website cua Cong
ty. Moi Ian dang nhap, co dong se duoc nhan mot (01) ma xac thirc khac nhau do Ban to
chirc dai hoi cung dp d~ thuc hien xac thuc.

2. C6 dong dang ky tham du Dai hQi tnrc tuyen sau khi cuoc hop da khai rnac thi v~n dircc
dang ky tham du va co quyen bi~u quyet sau khi hoan thanh dang ky, Chu toa khong duoc
dirng cuoc hQP d~ c6 dong dang ky tham du va hieu hrc cua cac vfin d~ da ti~n hanh bieu
quyet khong bi anh huang.

Di~u 15. L~p Bien ban hop Dai hQi dang cB dong

1. CUQchop Dai hQi d6ng c6 dong phai ducc ghi bien ban va co th~ ghi am hoac ghi va hru
gtfr duoi hinh thirc dien fir khac. Bien ban phai duoc l~p bang tieng Viet, co th~ l~p them
bang tieng Anh va co cac noi dung chu yeu sau day:

a. Ten, dia chi tru sa chinh, ma s6 doanh nghiep;

b. Thai gian va dia diem hop Dai hQi d6ng c6 dong;

c. Chuang trinh hop va nQi dung cuoc hop;

d. HQ, ten chu toa va thir ley;
e. Tom t~t di€n bien cuoc hQP va cac y kien phat bieu tai cuoc hQP Dai hQi d6ng c6 dong

v~ tung vfin d~ trong chuang trinh hQP;

f. S6 c6 dong va tong s6 phieu bieu quyet cua cac c6 dong dtr hQP, phu luc danh sach
OJ 'J ,.", ; ,

dang ky co dong, dai dien co dong dir hop voi so co phan va so phieu bau nrong irng;

g. T6ng s6 phieu bi~u quyet d6i voi tirng vfin d~ bieu quyet, trong do ghi ro phirong thirc
bieu quyet, t6ng s6 phieu hop Ie, khong hop l~, tan thanh, khong tan thanh va khong co y

, ., I , 'J , .,

kien; tY l~ nrong irng tren tong so phieu bieu quyet cua co dong du hop;

h. Cac vfin d~ da dircc thong qua va tY l~ phieu bieu quyet thong qua nrong irng;

i. Chir ky cua chu toa va thu ky. Bien ban diroc l~p bang tieng Viet va tieng Anh d~u co
hieu lire phap ly nhu nhau. Truong hop co SlJ khac nhau ve nQi dung bien ban tieng Viet va
tieng Anh thi nQi dung trong bien ban ti~ng Vi~t co hieu hrc ap dung.

Truong h9]Jchu toa, thu ky tir ch6i ky bien ban h9P thi bien ban nay co hieu luc niu duac
tdt ca thanh vien khdc cua Hoi a6ng qudn tri tham dl! va a6ng y thong qua va co defY au noi
dung theo quy dinh tai khodn nay. Bien ban hop ghi ro viec chu toa, thu kY tie choi ky bien
ban hop.
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2. Bien ban hop Dai h(>i d6ng c6 dong phai diroc l~p xong va thong qua tnroc khi kSt thuc
cuoc hop. Chu tea va thu ky cuoc hQP phai chiu trach nhiem lien doi v~ tinh trung thirc,
chinh xac cua n(>idung bien ban.

3. Bien ban h9P Dai hoi d6n~ cd dong phai duac gui din teit ca cd d.0ng tro,ng thai han muoi
ldm (15) ngay ke Hf ngay ket thuc CU9Ch9P; viec gu-i bien ban kiem phieu co the thay the
bang viec dang tai fen trang thong tin dien tir cua cong ty.

4. Bien ban hQP Dai hQi d6ng c6 dong duoc coi la bang chirng xac thirc v~ nhimg cong viec
dii diroc tien hanh tai cuoc hop Dai hQi d6ng c6 dong tnr khi co y kien phan d6i v~ nQi dung
bien ban diroc dira ra theo dung thu tuc quy dinh trong vong rmroi (10) ngay k~ tir khi giri
bien ban.

5. Bien ban hop Dai hoi dong c6 dong, phu luc danh sach c6 dong dang IcY du hop kern chir
ky cua c6 dong, van ban uy quyen tharn du hop va tai lieu co lien quan phai duoc luu giir tai
tru sa chinh cua Cong ty.

Di~u 16. Cong bB Ngh] quy~t/Quy~t dinh ciia D~i hQi dang cB dong

Nghi quyitlQuyit dinh cua Dai hoi d6ng cd dong phai duac thong bao din cd dong co quyen
du h9P Dai hoi d6ng cd dong trong thai han muoi lam (15) ngay, ki tir ngay nghi
quyitlquyit dinh duoc thong qua, viec gu-i nghi quyet/quyet dinh co thi thay thi bang viec
dang tdi len trang thong tin di¢n tir cua Cong ty.

Di~~ 17. Vi~c D~i hQi dang cB dong thong qua Ngh] quy~t b~ng hinh tlnrc cUQc hop true
tuyen

1. C6 qong co th~ thuc hien quyen bieu quy€~ thong qua hinh thirc bo phieu di~n ill. Cach
thirc bieu quyet duoc nguoi trieu t?P Dai hQi dong co dong thong bao truce khi tien hanh dai
hdi.

2. Ban t6 chirc d~! h(>ido HQi d6~g quan tri l?p co trach nhiern chuan bi n(>i dung bieu ,quy€t,
du thao Nghi quyet cua dai hoi dong co qong va cac tai lieu giai trinh, cung di£ cho co dong
trong dai hoi true tuyen, Dong thai, ban to clnrc dai h(>ico trach nhiem huang dan co dong ye
each thirc bo phieu dien nr, bieu quyet, thai di~rn bi~u quyet theo thai han quy dinh tai Dieu
l~ va quy dinh phap Iuat.

3. Trie cac truong hop quy dinh tai Khoan 1 DiJu 34 fJiJu Ii cong ty va Khoan 9 DiJu 18 quy
c~i ,!ay. Nghi Quyit cua Dai h9/ d6n$ cd pong.thongRua·tg.i,cU9C ~9P trice tuyen khi duoc
so eo dong dai dien tren 50% tong so phieu bieu quyet cua tat ca co dong tham du va bieu
quyet tai cuoc h9P true tuyen tan thanh.

Di~u 1~. Vi~c D~i hQi dang cB dong thong qua Nghi quyet b~ng hinh thirc I§y y ki~n cB
dong bang van ban

Thfrm quyen va th~ thirc l§.y y kiSn c6 dong bang van ban d~ thong qua Nghi quyet cua Dai
h(>id6ng c6 dong duoc thtrc hien theo quy dinh sau day:

1. H9i d6ng quan tri co quyen l§.y y kien c6 dong bang van ban d~ thong qua Nghi quyet cua
Dai h9i d6ng c6 dong khi xet th§.y c~ thiet vi loi ich cua Cong ty.

2. Hoi dong quan tri phai chudn hi phieu My y kien, du thao nghi quyet Dai hoi d6ng cd
d~ng va cac tai lieu g!ai trinh du thao nghi quyet. H9i d6n$ quan tri phai dam bdo gui, cong
bo ~czilieu cho eae eo dong trong mdt thai gian hop If; tJe xem, xet bieu guyet va phdi giri it
nhdt muoi (10) ngay truac ngay het han nhdn phieu lay y kien. Yeu cdu va each thuc gifi
phieu lay y kien va tai lieu kern theo ducc thuc hien theo quy dinh tai Khoan 3 Dieu 35 Dieu
I¢ cong ty.

9

T.i',
oi
iN
'. r
-\
::::



3. Phieu 1iy y kien phai co cac n9i dung chu yeu sau day:

a. Ten, dia chi tru so chinh, mil s6 doanh nghiep;

b. Muc dich l<lyy kien;

c. HQ, ten, dia chi thirong tru, quoc tich, s6 The din cucc cong dan, Giay clnrng minh
nhan dan, H9 chieu hoac clnrng thirc ca nhan hop phap khac cua c6 dong 1~ca nhan; ten, mil
so doanh nghiep hoac so quyet dinh thanh l~p, dia chi tru so chinh cua co dong la to chirc
hoac 119,ten, dia chi tlnrong tni, quoc tich, s6 The din cuoc cong dan, Gi<ly chirng minh nhan
dan, H9 chien hoac chirng thirc ca nhan hQ'P phap khac cua dai dien theo uy quyen cua c6
dong la t6 chirc; s6 hrong c6 phan cua tung loai va s6 phieu bieu quyet cua c6 dong;

d. V<lnd~ ck 1iy y kien d~ thong qua quyet dinh;

e. Phuong an bi~u quyet bao g6m tan thanh, khong tan thanh va khong co y kien d6i voi
tung v<lnd~ 1iy Y kien;

f. Thai han phai gtri v~ Cong ty phieu 1iy y kien dil duoc tra loi;

g. H9, ten, chii IcYcua Chu tich H9i d6ng quem trio
4. Phieu l<lyy kien dil dl!qc tra Ioi phai co chtr ky cua c6 dong la ca nhan, hoac nguoi d~,i
dien theo phap 1u~t cua co dong la to clnrc hoac ca nhan, nguoi dai dien theo phap luat cua to
clnrc ducc uy quyen.

5. Phieu l<lyy kien co th~ diroc giri v~ Cong ty theo cac hinh tlnrc sau:

a. Giri tlnr: Phieu 1iy y kien giri v,~ Cong ty phai duoc dung trong phong bi dan kin va
khong ai duoc quyen mo tnroc khi kiem phieu;

b. Giri fax hoac thir dien tir: Phieu 1iy y kien girive Cong ty qua fax hoac thu dien ill phai
duoc giir bi m~t den thai diem ki~m phieu,

,Cac phieu 1iy y kien Cong ty nhan duoc sau thai han dil xac ?inh tai noi dung ph,ieu 1iy,Y
kien hoac dil bi mo trong tnrong hop giri tlur hoac duoc eo~g b9 tnroc ,thai diem kiem phieu
trong tnrong hop giri fax, thir di~n ill 1a khong hop 1~. Phieu lay y kien khong diroc gtri ve
duoc coi Ia phieu khong tham gia bieu quyet,

6. ,H9i d6ng quan tri ~i~m phieu va l~p bien ban ki~m phieu diroi sir clnrng kien cua B,an
kiem scat hoac cua co dong khong phai la ngiroi dieu hanh doanh nghiep. Bien ban kiem
phieu phai co cac n9i dung chu yeu sau day:

a. Ten, dia chi tru so ehinh, mil s6 doanh nghiep;

b. Muc dich va cac vin d~ cfin liy y kien d~ thong qua nghi quyet;

c; S6 ~6 dong voi tong s6 yhi~u bieu quyet dil tham gia bi~u quyet, trong d9 phan biet ~6
phieu bieu quyet hop 1~va so bieu quyet khong hQ'P l~ va phuong thirc giri phieu bieu quyet,
kern theo phu luc danh sach c6 dong tham gia bi~u quyet;

d. T6ng s6 phieu tan thanh, khong tan thanh va khong co y kien d6i voi nrng vin d~;

e. Cac vin d~ dil duoc thong qua;

f. HQ, ten" chir kj cua Chu tich H9i d6~g quan tri, ngiroi dai dien theo phap luat cua Cong
ty, nguoi kiem phieu va ngiroi giam sat kiem phieu.

Cac thanh vien H9i d6ng qulin tri, ngiroi kiem phieu va nguoi giam sat ~i~m phieu phai
lien dai chiu trach nhiern v~ tinh trung tlnrc, chinh xac cua bien ban kiem phieu; lien doi chiu
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trach nhiem v~ cac thiet IWiphat sinh tir cac quyet dinh ducc thong qua do ki~rn phieu khong
trung thuc, khong chinh xac.

7. Bien ban kiemphieu phai dU9'Cgiti din cdc c6 dong trang vong muoi lam (15) ngay, ki tif
ng~y ket !huc kiem phieu., T,:uirng h9'P Cong ty co trang thong tin di¢n tit, viec giti bien ban
kiem phieu co the thay the bang viec dang tai tren trang thong tin dien tit cua Cong ty.

8. Phi~u lAyy kien da: duoc tra Ioi, bien ban kiem phieu, nghi quyet da: duoc thong qua va tai
lieu co lien quan giri kern theo phieu lAy y kiSn dSu phai duoc hru gift tai tru sa chinh cua
Cong ty.

9. Nghi quyet diroc thong qua theo hinh thirc lAy y kiSn c6 dong bang van ban phai diroc s6
c6 dong dai dien tren 50% t6ng s6 c6 ph§.n co quyen bi,~u quyet chap thuan va co gia tri nhir
nghi quyet duoc thong qua tai cuoc h9P Dai h9i dong co dong.

10; Vi~c h9P Dai h9i d6ng c6 dong thirong nien khong duoc t6 chirc diroi hinh thirc lAy y
kien co dong bang van ban.

CHUONGIII

HQI DONG QUA.N TRl

lJi€u 19. Tieu chuan va di€u ki~n lam thitnb vien H~i dang qudn tr].

1. Co du nang hrc hanh vi dan S\I, khong thuoc d6i tuong bi earn quan ly doanh nghiep theo
quy dinh cua lu~t Doanh nghiep.

2. La dai dien hop phap cua c6 dong phap nhan sa hiru tc?ithieu 10% v6n DiSu l~ Cong ty tro
len hoac la dai dien hop phap cua co dong hay nhom co dong sa hiru tren 05% so co phieu
ph6 thong hoac nguoi khac co trinh d9 chuyen man, kinh nghiem trong quan ly kinh doanh
hoac trong nganh, nghe kinh doanh chu yeu cua Cong ty.

3. Co l~p tnrong, quan diem vtrng vang, dam chi~ trac~ nhiem; co trinh d9 h9C vAn, co pang
Iirc kinh doanh va quan ly doanh nghiep; Co pham chat dao dire, trung thuc, liem khiet, co
hieu biSt phap luat, co du sire khoe.

4. Co du,H9i dang quan tri c§.n dam bao S\I can d6i giira cac thanh vien co kiSn thirc va kinh
nghiem ve phap luat, tai chinh, Iinh V\IChoat dQng kinh doanh cua Cong ty va co xet yeu to
ve gioi.

Di~u 20. Ung cir, d~ cU'thanh vien HQi dang quan tr]
1.,Truong hop dil xac dinh duoc tnroc irng vien, thong tin lien quan d~n ?ac ~g vien HQi
dong quan tri ducc dua vao tai lieu h9P Dai h9i dong co dong va cong bo toi thieu muoi (10)
ngay tnroc n!??aykhai mac cuoc h9P Dai hQi d6ng c6 dong tren trang tho~g tin dien nr cua
Cong ty de co dong co the tim hieu ve cac irng vien nay tnroc khi be phieu. Vng vien HQi
dang quan tri phai co cam ket bang van ban v~ tinh trung thuc, chinh xac va hop ly cua cac
thong tin ca nhan duoc cong b6 va phai cam kSt thirc hien nhiern vu mot each trung ,th\Ic neu
diroc b§.u lam thanh vien H9i dang quan trio Thong tin lien quan dSn irng vien HQi dong quan
tri duoc cong b6 bao g6m cac noi dung t6i thieu sau day:

a. H9 ten, ngay, thang, narn sinh;

h. Trinh d9 h9C van;

C.Trinh dQ chuyen man;
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d. Qua trinh cong tac;

e. Cac cong ty ma irng vien dang nam gift chirc vu thanh vien H9i d6ng quan tri va cac
clnrc danh quan ly khac;

f. Bao cao danh gia vS don~ gop cua irng vien cho Cong ty, trong tnrong hop irng vien do
hien dang la thanh vien H9i dong quan tri cua Cong ty;

g. Cac 19i ich co lien quan toi Cong ty (nSu co);

h. HQ, ten cua c6 dong hoac nhorn c6 dong dS cir irng vien do (neu co);

i. Cac thong tin khac (neu co).

2. Cac c6 dong nam gift c6 phan ph6 thong - co quyen g9P s6 quyen bieu quyet d~ dS cir cac
irng vien H9i d6ng quan trio C6 dong hoac nhom c6 dong n~m gift tir 05% dSn diroi 10%
t6ng s6 c6 phAn co quyen bieu quyet duoc dS cu mot (01) irng vien; nr 10% dSn duoi 30%
duoc dS cir t6i da hai (02) irng vien; tir 30% dSn diroi 40% duoc dS cir t6i da ba (03) irng
vien; tir 40% dSn duoi 50% duoc dS cu t6i da b6n (04) irng vien; tir 50% dSn diroi 60% duoc
dS cir t6i da narn (05) irng vien; tir 60% dSn duoi 70% duoc dS cir t6i da sau (06) irng vien;
tV 70% dSn 80% diroc dS cir t6i da bay (07) irng vien; va tir 80% dSn duoi 90% duoc dS cu
toi da tam (08) irng vien.

3. Truong hop s6 hrong irng vien H9i d6ng quan tri thong qua dS cir va irng ctr vftn khong du
s6 hrong dn thiet, H~i d6ng quan tri dirong nhiern co th~ dS cir them irng cir ~ien hoac t6
chircde cir theo co che duoc Cong ty quy dinh tai Dieu l~ cong ty. Thu tuc H9i dong quan tri
duong nhiem gioi thieu irng vien H9i d6ng quan tri phai diroc cong b6 r5 rang va phai diroc
Dai h9i d6ng c6 dong thong qua truce khi tiSn hanh dS cir theo quy dinh phap luat.

4. each thtrc bdu thanh vien H9i c16ng qudn tri, duoc theo phuong thuc bdu don phieu quy
dinh tai Khodn 4 DiJu 34 DiJu l¢ cong ty.

Di~u 21. Cac trU'ong hop mi~n nhiem, bai nhiem thanh vien H(>i dang quan tr]
1. Thanh vien H9i d6ng quan tri khong can tir each thanh vien H9i d6ng quan tri trong cac
tnrong hop sau:

a. Thanh vien do khong du tir each lam thanh vien B9i d6ng quan tri theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiep hoac bi luat phap cAm khong duoc lam thanh vien H9i d6ng quan tri;

b. Thanh vien do gui don bang van ban xin tir chirc dSn tru sa chinh cua Cong ty;

, C. Thanh vien do bi r6i loan tam thAn va thanh vien khac cua H9i d6ng quan tri co nhtrng
bang clnrng chuyen mon chirng to nguoi do khong can nang lire hanh vi;

d. Thanh vien do khong tham du cac cU9Chop cua H9i d6ng quan tri lien tuc trong vong
sau (06) thang;

e. Cung cAp thong tin ca nhan sai khi giri cho Cong ty voi ttr each la irng vi en H9i d6ng
quan trio

f. Thanh vien do bi ba:i nhiem theo quyet dinh cua Dai h9i dong c6 dong.

2. H9i d6ng quan tri co th~ b6 nhiem ngiroi khac tarn thai lam thanh vien H9i d6ng quan tri
d~ thay thS ch6 t~6ng phat sinh va thanh vien moi n~y phai diroc chAp thuan tai Dai ~9i d6ng
co dong ngay tiep sau do. Sau khi duoc Dai h9i dong co dong chap thuan, viec bo nhiem
thanh vien moi do duoc coi la co hieu luc vao ngay duoc H9i d6ng q?an tri b6 nhiern. Nhiem
ky cua thanh vien H9i dong quan tri moi duoc tinh tir ngay viec bo nhiem co hieu hrc den
ngay kSt thuc nhiern ky cua HQi d6ng quan trio Trong tnrong hop thanh vien moi khong duoc
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Dai hoi d6ng c6 dong ch~p thuan, moi quyet dinh cua H9i d6ng quan tri cho dSn truce thai
diSm di~n ra Dai h9i d6ng c6 dong co sir tham gia biSu quyet cua thanh vien H9i dong quan
tri thay thS vfrn duoc coi la co hieu hrc.

3. Viec b6 nhiern cac thanh vien H9i d6ng quan tri phai diroc cong b6 thong tin theo cac quy
dinh cua phap lu~t vS clnrng khoan va thi tnrong clnrng khoan.

4. Thanh vien H9i d6ng quan tri co thS khong phai la nguoi nam gift c6 phan cua Cong ty.

5.,H9i d6ng quan tr] phai trieu t~p hQP,Dai hQi d6ng c6 dong dS bfru b6, sung thanh vien H9}
dong quan tri khi so thanh vien H9i dong quan tri bigiam qua mot phan ba (1/3) so voi so
q,;!y dinh tai Dieu l~ cong ty. Truong hop nay, Hoiddng quantri phai trieu t~p hQP Dai h9i
dong co dong trong thai han ba rrnroi (30) ngay, ke Jir ngay so thanh yien bi giam qua mot
phan ba (l/~). Tnrong hop khac, tai CU9Chop gan nhat, Dai h9i dong co dong bau thanh vien
moi thay the thanh vien H9i dong quan tri da bi mien nhiem, bai nhiem,

Di~u 22. CUQc hop HQi dang quan trio
l. Chu tich H9i d6ng quan tri se duoc bfru trong CU9Chop dfru tien cua nhiem kY H9i d6ng
quan tri trong thai han bay (07) ngay lam viec, kS tir ngay ket thuc bfru cir H9i d6ng quan tri
nhiem ky do. CU9Chop nay do thanh vien co s6 phieu cao nhat hoac t¥ l~ phieu bfru cao nhat
trieu t~l? va chu ~ri. Truong hop co nhieu hon mot t~anh vien co so -phieu b,au ,ho~c ty l~
phieu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vien bau theo nguyen tac da so de chon mot
(01) ngiroi trong s6 ho trieu t~p hQP H9i d6ng quan trio

2. H9i d6ng quan tri co thS hop dinh ky hoac bfrt thirong. H9i d6ng quan tri hop tai tru sa
chinh cua Cong ty hoac a noi khac.

3. CUQc hop cua H9i d6ng quan tri do Chu tich H9i d6ng quan tri trieu t~p khi xet thay cfrn
thiet, nhung m6i quy phai hQP it nh~t mot lfrn.

4. Chu tich HQi d6ng quan tri phai trieu t~p hQP H9i d6ng quan tri khi co mot trong cac
tnrong hop sau day:

a. Co dS nghi cua Ban KiSm soat

b. Co dS nghi cua Giam d6c diSu hanh hoac it nh~t nam (05) can b9 quan ly khac.

C.Co dS nghi cua it nh~t hai (02) thanh vien dieu hanh cua H9i d6ng quan trio
d. Cac tnrong hop khac do Dieu l~ cong ty quy dinh.

DS nghi phai diroc l~p thanh van ban, trong do neu r5 muc dich, v~n dS dn thao luan va
quyet dinh thuoc thAm quyen cua HQi d6ng quan trio

5. Chu tich H9i d6ng quan tri phai trieu t~p hQP H9i d6ng quan tri trong thai han bay (07)
ngay lam viec, ,kS tir ngay nhan dircc dS nghi quy dinh tai khoan 4 DiSl! nay. Truong hop
Chu tich H9i dong quan tri khong trieu t~l? hQP HQi dong quan tri theo de nghi thi Chu tich
H9i dong quan tri phai chiu trach nhiem ve nhirng thiet hai xay ra doi voi cong ty; ngiroi de
nghi co quySn thay thS HQi d6ng quan tri trieu t~p hop H9i d6ng quan trio

6. Chu tich HQi d6ng quan tri hoac nguoi trieu t~p hQP HQi d6ng quan tri phai giri thong bao
moi hQP cham nh~t ba (03) ngay lam viec tnroc ngay hQP. Thong bao moi hop phai xac dinh
cu thS thai gian va dia diSm hQP, chuang trinh, cac v~n dS thao luan va quyet dinh, Kern theo
thong bao moi hop phai co tai lieu sir dung tai CU9Chop va phieu bieu quyet cua thanh vien.

Thong bao moi ?QP duoc giri bang buu dien, fax, thir dien tlr hoac yhuang tien khac, nhung
phai dam bao den duoc dia chi lien lac cua tung thanh vien HQi dong quan tri va cac Kiem
soat vien diroc dang ky t~i Cong ty.
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7. Chutich HQi d6ng quan tri h<?~cnguoi trieu t~p giri thong bao rnoi h9P, va cac tai lieu kern
theo den cac Thanh vien ban kiem soat nhir doi voi cac thanh vien HQi dong quan trio Thanh
vien ban kiern soat co quyen du cac cuoc h9P cua HQi d6ng quan tri; co quyen thao luan
nhirng khong duoc biSu quySt.

8. CUQc h9P HQi d6ng quan tri diroc tiSn hanh khi co tir ba phan tu (3/4) t6ng s6 thanh vien
tro len dir hop. Truong hop cuoc h9P duoc trieu t~p theo quy dinh khoan nay khong du s6
thanh vien du h9P theo q~y dinh thi diroc trieu t~p l~n thtr hai trong thai, han bay (P7) ngay,
ke tir ngay du dinh h9P Ian thir nhat. Tnrong hop nay, cuoc h9P duoc tien hanh neu co hon
mot mra (1/2) s6 thanh vien HQi d6ng quan tri du hop,

9. BiSu quyet.

a. Tr,u quy dinh tai diem b khoan nay, m6i thanh vien HQi d6ng quan tri hoac ngiroi diroc
uy quyen tnrc tiep co mat voi tir each ca nhan tai cuoc h9P HQi dong quan tri co mot (01)
phieu bieu quyet;

b. Thanh vien HQi d6ng quan tri khong duoc biSu quyet v€ cac hop d6ng, cac giao dich
hoac de xuat ma thanh vien do hoac ngiroi lien quan toi thanh vien do co 19i ich va 19i ich do
mau thu~n hoac co th~ mau thu~n voi 19i ic~ cua Cong ty. Thanh vien ,H<,?id6ng quan tri
khong diroc tinh vao so hrong d51ibieu toi thieu can thiet co mat de co, the ~o clnrc cuoc h9P
HQi dong quan tri ve nhfrng quyet dinh rna thanh vien do khong co quyen bieu quyet;

C. Theo quy dinh tai diSm d Khoan nay, khi co v§n d€ phat sinh trong mot cuoc h9P c~a
HQi ,dong, quan tri lien quan den 19i ich cua thanh vien HQi dong quan tri hoac lie? quan den
quyen bieu quyet mot thanh vien ma nhtrng van de do khong diroc giai quyet bang viec nr, ., " , '\

nguyen tir be quyen bieu quyet cua thanh vien HQi dong quan tri co lien quan, nhirng van de
phat sinh d? duoc chuyen toi cho chu toa cUQc,h9P quyet dinh. Phan quyet ~ua chu tea lien
quan den van de nay co gia tri la quyet dinh cuoi cung tnr tnrong hop tinh chat hoac pham vi
19i ich cua thanh vien HQi dong quan tri lien quan chira dircc cong bo day du;

4· Thanh vien Hoi d6ng quan tri huong 19'i he mot h9P, d6ng duac quy dinh tai Khodn 2
Dieu 167 Ludt Doanh nghiep, thanh vien do khong co quyen bieu quyet. .

10. NQi dung cac cuoc h9P HQi d6ng quan tri:

a\ CW)C h9P 1f(ji d6ng quan tri co thi co mot sb hodc toan bo cac win d~ thuoc thdm
quyen cua Hoi dong quan tri duoc quy dinh trong Ludt Doanh nghiep va tai khoan 2 Dieu 40
cua f)i~u l¢ cong ty.

b. NQi dung cuoc h9P thirong ky cua HQi d6ng quan tri bao gom:

- Danh gia tinh hinh va kSt qua san xu§t kinh doanh Quy tnroc; ban va thong qua bien
phap chi dao thirc hien kS hoach Quy tiSp theo.

- Nghe bao cao va dong gop y kiSn voi Giam d6c cong ty hoac thanh vien HQi d6ng quan
tri duoc phan cong nhiem vu v€ tinh hinh trien khai thirc hien cac Nghi quyet, quyet dinh cua
HQi dong quan tri a cac ky h9P tnroc.

- Ban va quyet dinh nhtrng v§n d€ co lien quan dSn viec trien khai thirc hien cac d€ an,
chuang trinh cong tac Quy, nam va dai han cua cong ty.

- Thong qua cac quy chS va cac quy dinh duoc xay dung moi hoac duoc b6 sung, sua d6i
thuoc tham quyen qUYStdinh ban hanh cua HQi d6ng quan tri,

- Ban va quyet dinh cac v§n d€ khac lien quan thuoc thAm quyen cua HQi d6ng quan tri va
cac nQi dung theo chuang trinh h9P da: duoc Chu tich HQi d6ng quan tri thong bao.
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11. Tai lieu cho cac cuoc hQP HQi d6ng quan tri:

Viec chuan bi tai lieu cho cac cuoc hop cua HQi dong quan tri dUQ"Ccu th€ nhu sau:

a. Chu tich H9i d6ng quan tri chuan bi bao cao v~ hoat 9Qng, cua H9i d6ng quan tri, bao
cao ve cong tac giam sat cua H9i dong quan tri, tai lieu ve trien khai cac de an duoc H9i
dong quan tri phan congo

b. Giam d6c cong ty chuan bi cac bao cao thuoc ,th§.m quyen v€ viec trien khai Nghi quyet
DHDCD, Nghi quyet H9i dong quan tri, bao cao ve tinh hinh san xuat kinh doanh, viec thuc
hien cac chuang trinh, k~ hoach dff d~ ra ... , cac to' trinh v~ cac noi dung lien quan d~n tham
quyen quyet dinh cua ?Qi d6~g quan tr((t6 clnrc bQ may, can b9: quy ch€ quan ly, k~ hoach
san xuat kinh doanh, dau tu, huy dong von ...)

C.Cac th~nh vien H9i d6ng quan tri, cac don vi va ca nhan chuan bi cac bao cao, cac d€ an
duoc HQi dong quan tri giao nhiern vu.

Cac tai lieu tren diroc hoan chinh va giri d€n Chu tich HQi d6ng quan tri nam (05) ngay
tnroc ngay hQP. Chu tich HQi d6ng quan tri giri cac tai lieu tren d€n cac thanh vien du hQP it
nh~t ba (03) ngay lam viec tnroc ngay hop.

12. Thanh vien HQi d6ng quan tri diroc coi Ia tham du va bieu quyet tai cuoc hQP trong
tnrong hop sau day:

a. Tham du va bieu quyet tnrc tiep tai cuoc hop.
b. Dy quyen cho nguoi khac d~n du hop theo quy dinh tai khoan 13 Di€u nay.

C. Tham du va bi€u quyet thong qua h9i nghi tnrc tuyen hoac hinh thirc tirong tv khac.

d. Giri phieu bi€u quyet d~n cuoc hop thong qua tlur, fax, thu di~n tir, tin nhan, hoac cac
plurong tien khac.

Truong hop giri phieu bi€u quyet d€n cu~c h<?pthong qua thir, phieu bieu quyet ph ai, duoc
dung trong phong bi kin va phai diroc chuyen den Chu tich HQi dong quan tri ch~m nhatmot
(01) gio tnroc khi khai mac, Phieu bieu quyet chi duoc mo tnroc su chirng kien cua tat eft
nhtrng nguoi dir hop.

13. Thanh vien phai tham du day d~l cac cU9C h9P cua H9i d6ng quan trio Thanh vien ducc
uy quyen du h9P va bieu quyetcho nguoi khdc du h'9P ndu duoc da s6 thanh vien H9i d6ng
quan tri chap thudn.
14. Di~u hanh va bi€u quyet trong cac phien hQP H9i d6ng quan tri:

a. Chu tich H9i dong quan t~i la ngiroi chu tri va dieu hanh cac phien hop HQi d61}g quan
tri (du Ia hQP thuang, ky hay bat thirong). Truong hop CJ1Utich HQi dong quan tri v~ng mat
thi thanh vien HQi dong quan tri duoc Chu tich uy quyen se la nguoi chu tri va dieu hanh
phien hQP HQi d6ng quan trio

116i thanh vien HQ~d6ng quan tri c6 mot (01) phieu b}€u quyet c6 gia tri ngang nhau. Cac
quyet dinh cua ~Qi dong quan tri phai duoc tren 50% so thanh vien HQi d.0ng quan ,tri tham
du hQP bieu quyet thong q~a thi moi c6 hieu 19~ thirc hien, Tnrong hop so phieu bieu quyet
ngang nhau thi ben c6 y kien cua Chu tich HQi dong quan tri 13.ben quyet dinh .

. b. D6i voi nhtrng v~n d€ quan trong c~ lien quan d€n nhan sir, tien, v6n, 19i,ich cua cong
ty va nghia vu cua cac thanh vien HQi dong qU,an tri, Ban kiem soat, Giam do~ cong ty thi
nguoi chu tri phien hop HQi dong quan tri c6 the quyet dinh tien hanh bieu quyet bang phieu
kin.
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c. Truong hop bieu quyet quyet dinh mot hop d6ng kinh t~ hay mot giao tree dan sir voi
Cong ty ma ben kia co dai dien la thanh vien HQi d6ng quan tri cua Cong ty hoac t6 clnrc, ca
nhan co lien quan, true ti,~p d~n mot thanh vien HQi d6ng quan tri thi thanh vien nay khong
diroc tham gia bien quyet, dong thai cling khong duoc tinh van so thanh vien can thiet de
tien hanh phien hop,

15. HQi d6ng quan tri quyet dinh bang phieu bien quyet:

a., Trong thai gian gifra cac ky IWp, HQi ~6ng quan tri quy~t dinh viec 1ft)' y ki~? biSu
q~yet cua cac thanh vien HQi dong quan tri qe thong qua cac van de thuoc tham quyen HQi
d9ng quan tri theo Dieu l~ cong ty. Phieu bieu quyet duoc gu~kern theo to trinh cua Giam
doc cong ty (neu co) va cac tai lieu co lien quan toi noi dung bien quyet,

b. Lay Y ki~n trong tnrong hQ'P thong thirong.Trong thai han t6i da bay (07) ngay lam viec
kS nr ngay nhan ducc phieu bieu quyet va d~y du tai lieu lien quan kern theo, cac thanh vien
H~i d6n& quan tri ~o trach nhiern nghien ciru, quyet dinh noi dung bieu quyet va giri phieu
bieu quyet ve cong ty.

Viec giri phieu bieu quyet, tai lieu co thS duoc thirc hien diroi hinh tlurc:

- Thir tin: Giri chuyen phat nhanh d~n dia chi cua Chu tich HQi d6ng quan trio

- Fax: Phi~u biSu quyet gui qua fax d~n s6 fax cua Cong ty co gia tri urong dirong ban g6c.

- Email: Truong hop biSu quyet qua email thi ngiroi bieu quyet phai giri y kien biSu q~y~t
qua hop thir dang ky chinh thirc cua minh ve dia chi email chinh thirc cua Chu tich HQi dong
quan tri hoac dia chi email khac do HQi d6ng quan tri thong bao van tirng thai diem.

, - Zalo: Truong h9P bdu quyet qua zalo thi nguoi biiu quyet phai gid f kien bieu quyet
bang zalo ehinh thuc cua minh VaGzalo ehinh thtcc cua Chu tich H9i dong quan tri hodc
nhom zalo khdc do H9i d6ng quan tri thong bao VaGtung thai ddm.

e. Trang truong h9P khan, cap hodc the? yeu e/lu cua hoat d(mg san xudt kinh doanh, Chu
tich H9i dong quan tri quyet dinh viec lay y hen nhanh cae thanh vien H9i dong qudn tri
(tinh chat cua viec lay y kdn biiu quyet se duac ghi tren phieu). Cac thanh vi~n Hoi d6ng
quan tri co trdch nhiem xem xi! va quyet dinh noi dung bieu quyet va gui y hen bieu quyet
vi cong ty theo cae hinh thuc sau: .

- Van ban giri true tiep den phong cua Chu tich HQi d6ng quan trio
- Fax d~n s6 fax cua cong ty.

- Hoac email d~n dia chi email cua Chu tich HQi d6ng quan trio

- Zalo: TruOng h9]J biiu quyet qua zalo thi nguoi biiu quyet phai giri y kien b[iu
quyet bang zalo ehinh thuc cua minh vao zalo ehinh thuc cua Chu ticb H9i dong
qudn tri hodc nhom zalo khdc do H9i d6ng quan tri thong bao VaGtung thai ddm.

d. Chu tich HQi d6ng quan tri t~ng hop phieu bieu quyet va 1~J?bien ban kiem phieu duoi
str clnrng kien cua dai dien Ban kiem soat. Quyet dinh cua HQi dong quan tri, bien ban kiem
phieu bieu quyet va cac tai lieu khac lien quan diroc giri toi cac thanh vien H9i dong quan trio

e. Cac quyet dinh cua HQi d6ng quan tri chi diroc thong qua va co hieu hrc khi duoc sir
dong y cua tren 50% s6 thanh vien HQi d6ng quan tri co quyen tham gia y kien bang van ban
giri phieu d6ng Y. K~t qua biSu quyet bang phieu y kien co gia tri nhu cac quyet dinh trong
mdt phien hop binh thuong cua HQi d6ng quan trio
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g. Cac tnrong h9",Pphieu biSu quyet co noi dung khong d~ng y hoac co y kien khac, thanh
vien co lien qu~n din phai trao, doi ngay voi Chu tich HQi dong quan tri qua di~n thoai hoac
bang van ban ve ly do, khuc rnac co lien quan.

16. HQi d6ng quan tri co thS t6 chirc lay y kien bang hinh tlnrc tr,ao d6i d6i voi nhfrng van dS
khong thirc S\T quan trong va trong nhtrng thai diem phai quyet dinh ngay giira cac thanh
vien cua H9i d6ng quan tri khi tat ca hoac mot s6 thanh vien dang a nhfrng dia diem khac
nhau.

Vi~c trao d6i gifra cac thanh vien co the thuc hien mot each tnrc ti€p qua dien thoai hoac
bang phuong tien thong tin lien lac khac (k~ ca viec sir dung phuong tien nay di~n ra vao
thai diem thong qua Dieu l~ hay sau nay) hoac la ket hop tat ca nhtrng plnrong tlnrc nay.

Cac quyet dinh diroc thong qua trong mot cuoc hop qua di~n thoai duoc t6 chirc va tien
hanh mQt each hop thirc co hieu hrc n&ay khi kSt thuc cuoc hop nhung phai ducc khang dinh
bang cac chtr ky trong bien ban cua tat ca cac thanh vien HQi dong quan tri tham gia cuoc
trao d6i nay.

Di~u 23. Bien ban va Ngh] quy~t hop HQi dang quan tr]
1. Bien hem h9P H9i il6ng quem tri:

Cac CU9ChQP cua HQi d6ng quan tri phai ducc ghi bien ,ban va co thS ghi am, ghi va hru
gifi diroi hinh thirc dien nr khac. Bien ban phai l~p bang tieng Vi~t va co the l~p them bang
tieng mroc ngoai, co cac noi dung chu yeu sau day:

a. Ten, dia chi tru sa chinh, ma s6 doanh nghiep;

b. Muc dich, chuang trinh va nQi dung hop;

c. Thai gian, dia di~m hop;

d. HQ, ten tirng thanh vien du hop hoac nguoi duoc uy quyen dir hQP va each thirc du hQP;
ho, ten cac thanh vien khong du hQP va ly do;

e. Cac van d~ duoc thao lu~n va biSu quyet tai cuoc hQP;

f. Tom t~t phat bi~u y kien cua tirng thanh vien dtr hQP theo trinh tir di~n bien cua CU9C
hQp;

g. KSt qua bieu quyet trong do ghi r5 nhirng thanh vien tan thanh, khong tan thanh va
khong co y kien;

h. Cac van dS dii duoc thong qua;

i. HQ, ten, chtr ky chu toa va nguoi ghi bien ban.

Truong hop chu toa, nguoi ghi bien ban tir ch6i ky bien ban hQP nhung nSu duoc tat ca
thanh vien khac cua HQi d6ng quan tri tham du hQP ky va co d~y du nQi dung theo quy dinh
tai cac diSm a, b, c, d, d, e, g va h khoan 1 Di~u nay thi bien ban nay co hieu hrc.

Chu toa va ngiroi ghi bien ban phai chiu trach nhiem vS tinh trung thirc va chinh xac cua
nQi dung bien ban hop H9i d6ng quan trio

2. Bien ban hop HQi d6ng quan tri va tai lieu su dung trong cuoc hop phai diroc hru giir tai
tru sa chinh cua Cong ty.

3. Bien ban l~p b&ng tieng Viet va tieng mroc ngoai co hieu lire ngang nhau. Truong hop co
str khac nhau vS nQi dung bien ban tieng Viet va tieng mroc ngoai thi nQi dung trong bien
ban tieng Vi~t co hieu lire ap dung,
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4. Nghi quyet va Quyet dinh cua Hoi d6ng quan tri phai duoc gtci cung thai ddm va cung
phuong thiec d~n cac thanh vien Hoi d6ng quan tri, Kdm, soat vien, Giam d6c Cong ty cung
cac thanh vien khac co lien quan cua Cong ty chdm nhdt ba (03) ngay lam viec ke tic ngay
cac thann vien Hoi dong quan tri du: h9P kY day d~ivao bien ban.

CHUONGIV

BAN KIEM SOAT

Di~u 24. Tieu chuan va di~u ki~n ciia Ki~m soat vien
1. KiSm soat vien phai co tieu chuan va diSu kien sau day:

a. Tir 21 tu6i tro len, co du nang hrc hanh vi dan sir va khong thuoc d6i tirong bi earn
thanh I~p va quan ly doanh nghiep theo quy dinh cua Luat Doanh nghiep;

b. Khong phai la vq hoac chong, cha, cha nuoi, my, my nuoi, con, con nuoi, anh, chi em
mot cua thanh vien HQi d6ng quan tri, Giam d6c, K€ toan tnrong Cong ty

c. Duoc dao tao mot trong cac chuyen nganh v~ kinh t€, tai chinh, k€ toan, kiSm toan, luat,
quan tri kinh doanh hoac chuyen nganh phu hop voi heat dong kinh doanh cua Cong ty.

d. Co hiSu bi€t phap luat, co sire khoe va pharn chat dao dire t6t, trung thirc, liem khiet;
e. KiSm,soat vien khong duoc gift cac chirc vu guan !y va dieu hanh Cong ty nhu thanh

vien HQi dong quan tri, Giam doc hoac Pho Giam doc, Ke toan tnrong Cong ty.
f. KiSm soat vien khong lam viec trong bQphan k€ toan, tai chinh cua Cong ty.
g. KiSm soat vien khong la thanh vien hay nhan vien cua cong ty kiem toan doc I~p thuc

hien kiem toan cac bao cao tai chinh cua cong ty trong ba (03) nam liSn tnroc do.
2. Truong Ban kiSm soat phai co bang t6t nghiep dai h9C tro len thuoc mot trong cac chuyen
nganh kinh t€, tai chinh, kS toan, kiern toan, luat, quan tri kinh doanh hoac chuyen nganh co
lien quan d€n hoat dong kinh doanh cua doanh nghiep, tnr tnrong hop £)i~u I~ cong ty co quy
dinh tieu chuan khac cao hon.
Di~u 25. Ung err va b~u Ki~m soat vien
I. C6 dong hoac nhorn c6 dong nam gift tir 05% d~n diroi 10% tong s6 c6 phin co quyen
bieu quyet duoc de cir mot (01) irng vien; tir 10% d€n duoi 30% duoc d~ cir t6i da hai (02)
irng vien; tir 30% d~n diroi 40% diroc de cir t6i da ba (03) irng vien; nr 40% d€n diroi 50%
diroc dS cir t6i da b6n (04) irng vien; tir 50% d€n diroi 60% duoc dS cir t6i da nam (05) irng
vien; tir 60% d€n diroi 70% duac de cir t6i da sau (06) ling vien; ill 70% d€n duoi 80% diroc
dS cu t6i da bay (07) irng vien; va tir 80% d€n diroi 90% diroc dS cir t6i da tam (08) irng
vien.
2. Truong h9'P,s6 luQ'Il&cac irng vien Ban kiem soat thong qua dS cir va ling cir ,khong dft s6
hrong can thiet, Ban kiem scat duong nhiem co the de cu them ling vien hoac to chirc de ctr
theo co ch€ quy dinh tai ~iSu l~ cong ty va Quy ch€ noi bo vS quan tri cong ty. Co ch€ Ban
kiem soat duang nhiern de cir irng vien Ban kiem scat phai diroc cong bo r5 rang va phai
duoc Dai hQid6ng c6 dong thong qua tnroc khi tiSn hanh de cu.
3. Cdch thuc bau Ki~m so at vien duac theo phuong thuc bau d6n phieu quy dinh tai Khoan 4
DiJu 34 DiJu l¢ cong ty.
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Di~u 26. Mi~n nhiem, bai nhiern Ki~m soat vien

I. Ki~m scat vien khong con tir each thanh vien trong cac twang hop sau:

a. Thanh vien do bi phap lu~t earn lam Ki~m scat vien;

b. Thanh vien do tir clnrc bang mot van ban thong bao duoc giri d6n tru sa chinh cua Cong
ty;

, c. Thanh vien do bi r6i loan tam th§.n va cac thanh vien khac cua Ban kiem soat co nhirng
bang clnrng chuyen mon clnrng to nguoi do khong con nang hrc hanh vi dan sir. Thanh vien
do chet hoac mat tich;

d. Thanh vien do vang mat khong tham dir cac cuoc h9P cua Ki~m soat vien lien tuc trong
vong sau (06) thang lien tuc khong dircc sir chap thuan;

e. Thanh vien do bi each clnrc Ki~m scat vien theo quyet dinh cua Dai hoi d6ng c6 dong

2. Ki~m soat vien bi mi~n nhiem trong cac tnrong hop sau:

a. Khong con du tieu chuan va dieu kien lam Ki~m scat vien theo quy dinh tai Luat doanh
nghiep;

b. Khong thirc hien quyen va nghia vu cua minh trong sau (06) thang lien tuc, trir tnrong
hop bAt kha khang;

c. Co don tir chirc va duoc chap thuan;

d. Cac tnrong hop khac theo quy dinh cua phap luat va Di€u l~ Cong ty.

3. Ki~m scat vien bi bai nhiern trong cac tnrong hop sau:

a. Khong hoan thanh nhiem vu, cong viec duoc phan cong;

b. Vi pham nghiem trong hoac vi pham nhi€u l§.n nghia vu cua KiSm scat vien quy dinh
cua Luat doanh nghiep va Di€u l~ cong ty;

c. Cac twang hop khac theo quy dinh cua phap lu~t va Di€u l~ Cong ty.

Di~u 27. CUQc hop ciia Ban Ki~m so at
I. Ban ki~m soat phai h9P it nhat hai (02) l§.n trong mot nam, s6 hrong thanh vien dir hop it

, , ,., ., J

nhat la hai phan ba (2/3) so Kiem soat vien. Bien ban h9P Ban kiem soat duoc l~p chi tiet va
r5 rang. Thu IcY va cac Ki~m soat vien dir h9P phai ky ten VaG cac bien ban cuoc hop, Cac
Bien ban h9P cua Ban ki~m scat phai duoc hru gift nham xac dinh trach nhiem cua rung
Ki~m soat vien.

2. Ban ki~m soat co quyen yeu c§.u thanh vien HQi d6ng quan tri, Giam d6c va dai dien cong
ty kiem toan dQc l~p tham du va tra loi cac vAn d€ rna cac Ki~m soat vien quan tam.

Di~u 28. Bao cao hoat dQng ciia Ban Ki~m soat t~i Dai hQi dang cB dong thuong nien

Bao cao heat dQng cua Ban ki~m soat trinh DHDCD thirong nien t6i thi~u phai bao g6m cac
nQi dung sau:

a. T6ng k6t cac cuoc h9P cua Ban kiem soat va cac quyet dinh cua Ban kiem soat,

b. K6t qua giam sat tinh hinh hoat dQng va tai chinh cua cong ty.

c. Hoat dQng, thu lao va chi phi hoat dong cua Ban kiem soat va nrng Ki~m scat vien.

d. K6t qua giam sat d6i voi thanh vien HQi d6ng quan tri, Giam d6c cong ty.
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e. Bao cao danh gia sir phoi hop hoat dong gitra Ban kiSm soat voi H9i d6ng quan tri,
Giam doc va co dong.

CHUONGV

BO MA.V DIED HANH CONG TV

Di~u 29. Nguoi di~u hanh Doanh nghi~p

1. Ngiroi diSu hanh Doanh nghiep bao g6m: Giam d6c, Ph6 Giam d6c, KS toan tnrong, C~p
tnrong cac don vi - phong - ban.

2. H9i d~ng quan tri b6 nhiem mot nguo:i trong s6 ho hoac thue nguoi khac lam Giam d6c;
ky hop dong trong d6 quy dinh thu lao, tien hrong va 19i ich khac

3. Thu lao, tien hrong, 19i ich va cac dieu khoan khac trong hop d6ng lao dong d?i voi nhfrng
ngiroi dieu hanh khac do H9i dong quan tri quyet dinh sau khi tham khao y kien cua Giam
doc.

Di~u 30. CO' cAu t& clurc bi) may di~u hanh Cong ty

1. Co cau t6 chirc b9 may Cong ty do Giam d6c dS xu~t phuong an va duoc H9i d6ng quan
tri phe duyet, bao gom: Cac xi nghiep, phong sari xuat; cac trung tam, van phong du an; cac
phong chuyen men va nghiep vu.

2. Can b9 diSu hanh cong ty bao gorn: Giam d6c, cac ph6 giam d6c, kS toan tnrong va
truang cac don vi - phong do, Giarn d6c cong ty dS xuat (tnr vi tri Giam d6c cong ty) va ducc
H9i dong quan tri xem xet, bo nhiem.

3. Cac can ~9 diSu hanh Cong ty chiu trach nhiem toan dien vS cac mat dieuhanh don vJ'
tnroc H9i dong quan tri, tlnrc hien sir chi dao cong viec hang ngay cua Giam doc cong ty ve
cong tac san xu~t kinh doanh, quan ly cac m~t cua don vi.

Di~u 31. Giam d8c Cdng ty

1. H9i d6ng quan tri b6 nhiern mot (01) ngiroi trong s6 thanh vien H9i d6ng quan tri hoac
thue ngiroi khac lam Giam d6c; ky hop d6ng trong d6,quy dinh thu lao, tiSn hrong va 19i .ich
khac. Thu lao, tien hrong va 19i ich khac cua Giam doc phai diroc bao cao tai Dai h9i dong
c6 dong thirong nien, duoc thS hien thanh muc rieng trong Bao cao tai chinh nam va duoc
neu trong Bao cao thuong nien cua Cong ty.

2. Gidm d6c Cong ty languoi diiu hanh cong viec kinh doanh hiing nf:;ay cua cong ty; chiu
s,¥ giam sat cua H(Ji dong quan tri va chiu trdch nhiem truac H(Ji dong qudn tri va trutrc
phap IU9t vi viec thuc hien cac quyen va nhiem v¥ dU9'Cgiao.

3. Nhiem ky cua Giani d6c cong ty la nam (05) nam va c6 thS diroc b6 nhiem lai voi nhiem
Icy khong han che. Viec b6 nhiem co thS hSt hieu hrc can cir vao cac quy dinh tai hop d6ng
lao dong. Giam d6c cong ty khong phai la nguoi ma phap luat c~m giir chirc vu nay.

4. Tieu chuan va diSu kien cua Giam d6c cong ty ap dung theo quy dinh tai DiSu 65 cua Luat
Doanh nghiep va DiSu l~ Cong ty.

5. Giam d6c cong ty phai diSu hanh cong viec kinh doanh hang ngay cua Cong ty theo dung
quy dinh cua phap lu~t, DiSu l~ cong ty, hop d6ng lao dong ky voi Cong ty va Nghi quyet cua
H9i d6ng quan trio Tnrong hop diSu hanh trai voi quy dinh ~ay ma gay thiet hai cho Cong ty
thi Giam doc phai chiu trach nhiem tnroc phap lu~t va phai boi thuong thiet hai cho Cong ty.
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6. H9i d6ng quan tri c6 th~ bai nhiern Giam d6c dieu hanh khi da s6 thanh vien H9i d6ng
quan tri dir h9P co quyen bieu quyet tan thanh va b6 nhiem mot Giam d6c di~u hanh moi
thay th~.
Di~u 32. Dy quyen, uy nhiern

1. Giam, a6c co thi co quyen uy quyen, uy nhiem cho nguoi quan If; Doanh nghiep hodc Pho
gidm doc hodc nhiing nguoi co chuc danh dieu hanh. khac trong cong ty thay mat minh thi
hanh mot s6 nhiem v¥ cua Cong ty bang van ban, nhung Gidm a6c phai chiu trach nhiem
phap If; trutrc s¥ uf; quyen, uy nhiem.

2. Ngiroi diroc Giam d6c uy quyen, uy nhiem phai chiu trach nhiem phap ly tnroc Giam d6c
va phap lu~t ve viec minh lam.
Di~u 33. Cac Ph6 giam d5e va can b{>di~u hanh khac ciia Cong ty

1. Cac Ph6 giam d6c cong ty:
Cac Ph6 giam d6c cong ty dircc Giam d6c cong ty giao trach nhiern trong viec quan 1)1, di~u
hanh mang cong viec cu th~ hoac chi dao heat dong cua mot s6 don vi cu th~ trong Cong ty.
Ngoai cac n9i dung quy dinh trong van ban phan cong nhiern vucua Giam d6c cong ty, cac
Ph6 giam d6c cong ty c6 cac quyen va nhiern vu sau:

a. Tham rmru, giup viec cho H9i d6ng quan tri, Giarn d6c cong ty trong viec chi dao, di~u
hanh cac hoat d9ng chung cua cong ty.

, b. Tlnrc hien nhfrng nhiern vu diroc H9i d6ng quan tri, Chu tich H9i d6ng quan tri, Giam
doc cong ty giao.

c. D~ xuat y kien, b~~nphap giai quyet cac v~n d~ lien quan ~~n nhiem vu diroc phan
cong; tham gia g6p y de giai quyet cac cong viec khac lien quan den to chirc, xay dung cac
quy che quy dinh, den cac heat dong chung cua Cong ty.

d. Chiu trach nhiem tnroc H9i d6ng quan tri, Giam d6c cong ty v~ cong viec, linh V\fC
duoc giao phu trach,

e. Khi duoc uy quyen thuc hien vai tro cua Giarn d6c, Ph6 giam d6c chiu trach nhiem
hoan toan tnroc Giam d6c va phap luat v~ viec lam cua minh trong thai gian duoc uy quyen,
d6ng thai c6 trach nhiern bao cao Gia~ d6c nhirng v~n d~ dff duoc giai quyet trong thai gian
do.

2. Cac can b9 quan ly khac trong cong ty:
Ngoai nhirng n9i dung quy dinh trong Quy ch~ t6 chirc san xu~t va khoan ni)i bi) cong ty ban
hanh theo Quyet dinh s6 02/20201QD-HDQT ngay 2110112020 cua H9i d6ng quan tri, Truong
cac don vi - phong trong Cong ty c6 cac quyen va nhiern V\! sau:

a. Tham ,gia xay dung, ~6p'y vao cac quy ch~, quy dinh quan Iy cac m~t cua cong ty, vao
cong tac dieu hanh san xuat, to chirc b9 may cua Cong ty.

b. Chu dong trong cong tac quan ly, di~u hanh don vi nham thuc hien nhiem vu duoc
giao; thuong xuyen tim toi, dira vao v~n hanh cac phuong thirc quan ly moi nham mang lai
hieu qua cao nhat.

c. Chiu trach nhiern toan dien tnroc H9i d?ng quan tri, Giam d6c cong ty ~~t qua san xuat
kinh doanh, cong tac quan Iy cac mat, doi song CBCNV, on dinh va phat trien don vi, nang
cao ch~t hrong nguon nhan hrc...
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d. Ph6i hop voi cac don vi trong Cong ty trong viec thuc hien nhiem vu san xuAt kinh
doanh, quan ly cac mat.

e. Thirc hien nghiem tuc cac quy chS, quy dinh cua Cong ty va c6 bien phap d~ CBCNV
don vi minh chAp hanh t6t cac quy chS, quy dinh d6.

Di~u 34. BB nhiem, mi~n nhiem, bai nhiern can bQdi~u hanh cdng ty
1. Can cir d~ b6 nhiem, mi€n nhiem can bQ di€u hanh:

Viec b6 nhiem, mi€n nhiem can bQ di€u hanh can cir vao cac noi dung sau:

a. Tieu chuan, nang IlJC can bQ.

b. KSt qua cac mjit cong tac duoc giao.

c. Nhu c~u cong taco

d. D€ xuAt cua don vi, cua Giam d6c cong ty.

e. Quyet dinh cua HQi d6ng quan tri cong ty.

2. Tieu chu6n can b9 diJu hanh cong ty:
Tieu chuan chung:

, a. Nang IlJ9 cong tac dieu hanh cua can bo. Kha nang chi dao, lanh dao, t6 clnrc cong viec
doi voi t~p the CBCNV.

b. KSt qua cong tac duoc giao.

, C. Tinh than chu dong, dam nghi, dam lam phu hop quy che cong ty, khong ngai kh6 khan,
vat va.;

d. Tinh than t~p the, phan dAu vi t~p th~, hai hoa loi ich ca nhan va t~p the; khong thu ven
cho ca nhan, nh6m loi ich; cong bang trong cong tac quan ly.

e. M6i quan h~ d6ng nghiep, tren duoi. Kha nang giao tiep, giai quyet cong viec voi cac
chu d~u tu, khach hang.

f. Nghiem tuc trong viec chap hanh cac nQi quy, quy chS ... cong ty ban hanh.

Day la cac tieu chuan chung cho can bQ quan ly cua cong ty. Tuy theo vi tri cong tac ma
cac tieu chu~n tren co yeu c~u, rmrc dQ khac nhau.

g. Kha ruing tim viec cho Cong ty

3. Quy trinh cong tac b6 nhiern can bQ di€u hanh.

, 3.1 D6i voi can bQ dien HQi, d6ng quan tri b6 nhiern (tnr tnrong hop b~u Chu tich H,Qi
dong quan tri, bo nhiern Giam doc cong ty duoc thirc hien theo Luat Doanh nghiep va Dieu
1~cong ty).

a. Bmrc 1: Can cir nhu du cong tac, nang IlJC can bQ... Giam d6c cong ty l~p d€ xuAt voi
H9i dc5ngqudn tri, voi cac noi dung sau:

- Danh gia qua trinh cong tac, kit qua cong tac duoc giao.

- Die kidn b6 tri vi tri cong taco

h. Butrc 2: Tren co' sa ~lf thong nh6t cua H9i d6ng qudn tri, Chu ticn H9i d6ng quan tri
ban hanh quyet dinh bo nhiem can bo. Trong quyet dinh bo nhiem co noi dung thai gian
dam nhiem chtrc v~ cua nguoi duac b6 nhiem.
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3.2 D6i voi can bQ thuoc tham quyen Giam d6c cong ty b6 nhiern:

a. Butrc 1:Truong don vi ldp h6 sa va a~ xudt voi Giam a6c cong ty, baa g6m:

- Qua trinh cong tac, k~t qua cong tac duoc giao.

- Y kiin cua CBCNVaan vi.

- Y kiin cua can be) qudn if; khac cua don vi.

- Die ki~n phdn cong cong tdc sau b6 nhiem.

h. Butrc 2: Gidm d6c cong ty kj; quyet dinh b6 nhiem. Trang quyet dinh b6 nhiem co noi
dung thai gian dam nhiem chuc V¥ cua nguoi aU(YGb6 nhiem.

3.3 Cac tnrong h9"Pd~c biet:

a. D6i voi cac tnrong hop b6 nhiern can bQ di~u hanh la nguoi duoc cong ty tuyen dung
ben ngoai, co ban theo trinh tu cac buoc tai khoan 3.1 va 3.2 a tren.

b. HQi d6ng quan tri, Giam d69 cong ty co th€ xem xet b6 nhiem can bQ quan IY,trong
tnrong hop can bQ duoc danh gia tot trong cac mat cong tac nhung chira duoc don vi de xuat
theo trinh tv neu (y phan tren.

3.4. Thai gian b6 nhiem can bQ di~u hanh:

- Thai gian dam nhiem chirc vu t6i da la narn (05) nam, bang thai gian nhiem ky cua HQi
d6ng quan tri, Giam d6c cong ty.

- Can bQ quan 1y co th€ duoc hoac khong duoc b6 nhiem lai tuy theo danh gia, nhu du
cong tac cua nhiern ky maio

4. Mi~n nhiem, bai nhiem can bQ di~u hanh:

a. Viec mi~n nhiem, bai nhiem can bQ quan ly diroc xem xet khi co mot trong cac v~n d~
sau:

- K€t qua cac mat cong tac duoc giao (y rmrc yeu (ban danh gia can bQ quan ly hang narn
cua cong ty theo cac tieu chi quy dinh tai Di~u nay

- Nang hrc quan ly y€u gay b~t 6n trong don vi hoac pham vi cong viec duoc giao.

- Vi pham nghiern trong (hoac tai vi pham) trach nhiern va quyen han cua can bQ quan IY.

- Dan xin tir nhiem cua can bQ quan ly do cac v~n d~ ca nhan, sire khoe ...

b. Mi~n nhiem, bai nhiem d6i voi can bQ di~u hanh dien HQi d6ng quan tri b6 nhiem
dUQ'Cquy dinh nhir sau:

- Can cir VaGcac noi dung (y phan a neu tren.

- Can cir VaGd~ xuat cua Giam d6c cong ty hoac Chu tich HQi d6ng quan tri cong ty.

HQi d6ng quan ,tri xem xet va th?ng nh~t mi~n nhiem cong tac cua can bQ quan IY. Sau
khi co str thong nhat, Chu tich HQi dong quan tri ban hanh quyet dinh.

C.Mi~n nhiem, bai nhiem can bQ di~u hanh thuoc thim quyen cua Giam d6c cong ty:

- Can cir VaGcac nQi dung (y phan a neu tren.

- Hoac can cir VaGd~ xu~t cua c~p tnrong don vi - phong,

- Giam d6c cong ty xem xet va quyet dinh mi~n nhiem can bQ.
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CHUONG VI

TRA.CH NHI~M QU.A.NLY CONG TY vA CONG KHAI LQl iCH LIEN QUAN

BiJu 35. Trdch nhiem va nghia v¥ cua can b9 quem Ij cimg ty
1. Thanh vien HQi d6ng quan tri, Giam d6c va can bQ quan ly khac co trach nhiem sau day:

a. Thirc hien cac quyen va nghia vu diroc giao theo dung quy dinh cua Luat Doanh
nghiep, phap lu~t co lien quan, Dieu l~ cong ty, nghi quyet cua DHDCD.

,b. Thirc hien cac quyen va nghia vu diroc giao mot each trung thirc, dn trong, t6t nhat
nham dam bao IQ'iich hop phap toi da cua Cong ty.

c. Trung thanh voi loi ich cua Cong ty va c6 dong; khong sir dung thong tin, bi quyet, co
hQi kinh doanh cua Cong ty, dia vi, chirc vu va sir dung tai san cua Cong ty d~ tu loi hoac
phuc vu loi ich cua t6 clnrc, ca nhan khac.

d. Thong bao kip thai, d~y .du, chinh xac cho Cong ty v€ doanh nghiep ma ho va nguoi co
li~n quan cua ho lam chu hoac co phan von gop, c6 ph~n chi phoi; thong bao nay diroc niem
yet tai tru sa chinh va chi nhanh cua Cong ty.

e. Tim viec cho Cong ty
2. Cac nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat va Di€u l~ cong ty.

Di~u 36. Cong khai cac l(.riich lien quan
Viec cong khai hoa IQ'i ich va nguoi co lien quan cua Cong ty thirc hien theo quy dinh sau
day:

1. Cong ty phai t~p hop va c~p nhat danh sach nhfrng ngiroi co lien quan cua Cong ty theo
quy dinh tai khoan 23 Di€u 4 cua Luat Doanh nghiep va cac giao dich nrong irng cua ho voi
Cong ty.

2. Thanh vien HQi d6ng quan tri, Ki~m soat vien, Giam doc va can bQ quan ly khac cua Cong
ty phai ke khai cac IQ'iich lien quan cua ho voi Cong ty, bao gom:

a. Ten, ma s6 doanh nghiep, dia chi tru ~a chinh, nganh, ngh~ kinh doanh ,cua ,doanh
nghiep ma ho co sa hiru phan von gop hoac co phan; tY l~ va thai diem sa hfru ph an von gop
hoac c6 phan do.

b. Ten, ma s6 doanh nghiep, dia chi tru sa chinh, nganh, nghe kinh doanh cua ,doanh
nghi~p. ma .nhtmg nguoi ?O li~n quan cua ho cling sa hiru hoac sa hfru rieng phan von gop
hoac co phan tren 10% von dieu l~.

3. Vi~c ke khai quy dinh tai khoan 2 Di€u nay phai duoc thirc hi~n trong thai han bay (07) ngay
lam viec, ke ill ngay phat sinh Ioi ich lien quan; .vi~c sua doi, bo s~ng phai diroc thong bao voi
Cong ty trong thai han bay (07) ngay lam viec, ke illngay co sua doi, bo sung nrong irng.

4. Viec cong khai, xem xet, trich luc, sac chep Danh sach ngiroi co lien quan va IQ'iich co
lien quan duoc ke khai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Di€u nay diroc thirc hien nhu sau:

a. Cong ty phai thong bao Danh sach nguoi co lien quan va IQ'i ich co lien quan cho
DHDCD tai cuoc h9P thirong nien.

b. Danh sach ngtroi co lien quan va IQ'i ich co lien quan duoc luu gitr tai tru sa chinh cua
doanh nghiep; tnrong hop c~n thiet co th~ luu giu mot phan hoac toan bQ nQi dung Danh
sach noi tren tai cac chi nhanh cua Cong ty.
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c. C6 dong, dai dien theo uy quyen cua c6, dong, thanh vien HOi d6ng quan trj, Ban Ki~m
scat, Giam doc va nguoi quan ly khac co quyen xem xet, trich luc va sao mot pharr hoac toan
bO noi dung ke khai trong gio lam viec.

d. Cong ty phai tao dieu kien d~ nhtmg nguoi quy dinh tai di~m c khoan nay tiSp can, xem,
trich luc va sao chep danh sach nhirng ngiroi co lien quan cua Cong ty va nhtrng noi dung khac
mot each nhanh nhat, thuan IQ'inhat; khong duoc ngan can, gay kho khan doi voi ho trong thuc
hien quyen nay. Trinh tv, thu tuc xern xet, trich luc va sao chep noi dung ke khai ngiroi co lien
quan va IQ'iich co lien quan duoc thirc hien theo quy dinh tai Di~u l~ cong ty.

5.,Thanh vien Hoi d6ng quan tri, Giam d6c nhan danh ca nhan hoac nhan danh nguoi khac
de thuc hien cong viec diroi moi hinh thirc trong pham vi cong viec kinh doanh cua Cong ty
d~u phai giai trinh ban ch§.t, noi dung cua pong viec do tnroc Hoi d6ng quan tri, Ban ki~!ll
scat va chi diroc thirc hien khi duoc da so thanh vien con lai cua Hoi dong quan tri chap
thuan; nSu thuc hien ma khong khai bao hoac khong duoc sir ch§.p thuan cua Hoi d6ng quan
tri thi d.t ca thu nhap co duoc tir hoat dong do thuoc v~ Cong ty.

CHUONGVII
QUAN H~ LAM ~C CiJA HQI DONG QUAN TRJ

~.so<,
.!'
4N
'JAU
'IG
.vOl....?

'i?x~

Di~u 37. Quan h~ vO'iDai hQi dang c& dong

1. T6 clnrc va chu tri cuoc h9P DHDCD thuong nien hoac b§.t thirong theo dung quy dinh
phap luat va Di~u I~ Cong ty.

2. Bao cao kSt qua hoat dong cua Cong ty theo dung quy dinh phap luat va Di~u l~ Cong ty.

3. Xin y kien DOOCD thong qua cac noi dung lien quan dSn hoat dong, di~u hanh trong
Cong ty.

Di~u 38. Quan h~ lam vi~c vO'i cac c& dong

1. Thong bao noi dung cuoc hop DOOCD thuong nien hoac b§.t thuong cho cac c6 dong.

2. Thong bao k€t qua cuoc h9P DHDCD va kS hoach thirc hien noi dung cua Nghi qUYSt do
DOOCD thong qua.

3. Huang d~n, tir van cac c6 dong thirc hien quyen va nhiem vu lien quan dSn Di~u l~, phap
luat hien hanh va Nghi quyet cua DHDCD.

4. HOi d6ng quan tri, Chu tich f!oi d6ng quan trio Nguoi duoc HDQT uy quyen duy tri m6i
quan h~ thirong xuyen voi cac co dong, thuc hien day du cac noi dung cua Dieu l~ lien quan
dSn c6 dong va dam bao hoat dong cua Cong ty vi loi ich cua c6 dong.

5. HOi d6n,g quan tri, Chu tich HOi d6n~ quan tri c~n xu ly kip, thai va minh bach cac kien
nghi cua co dong nharn duy tri va giu moi quan h~ tot dep voi co dong.

Di~u 39. Quan h~ lam vi~c v6'i Giam dBc cong ty.

1. Giam d6c Cong ty xay dung quy chS heat dong bang van ban, phan chia trach nhiern,
quyen han di~u hanh hoat dong SXKD. Quy chS lam vi~c cua Giam d6c phai diroc ban hanh
dSn cac c§.p lien quan biSt d~ tlnrc hien cong viec.
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Giam d6c chiu trach nhiem t6 clnrc thuc hien cac nghi quyet DHDCD, H9i d6ng quan tri;
chiu trach nhiern truce H9i d6ng quan tri va truce phap luat vS diSu hanh moi mat cong tic
hang ngay 6 Cong ty.

2. Khi t6 chirc thuc hien nghi quyet, quyet dinh cua H9i d6ng quan tri, neu phat hien vAn dS
khong phu hop voi luat J?hap hien hanh thi Giam d6c bao cao H9i d6ng quan tri d~ diSu
chinh lai Nghi quyet, quyet dinh do.

3.,Giam d6c co quyen chu d9ng q~y~t dinh cac vAn dS thuoc thamquyen theo quy dinh phan
dip duoc ,H9i dong quan tri va Dieu l~ cOl!g tY,da ban hanh; quyet dinh c,ac bien phap vuot
tham quyen c~a minh tron~ tnrong hop khan cap (thien tai, dich hoa, s,! co) nhung ph,ai chiu
trach nhiem ve nhfrng quyet dinh do, dong thai bao cao ngay cho H9i dong quan tri biet.

4., H9i d6ng quan tri, Chu tich H9i d6ng quan tri tlnrong ,xuyen ,trao d6i cong vi~c voi Giam
doc" ngiroi dieu hanh Doanh nghiep khac tren quan diem phoi hop giai quyet, ton trong
quyen chu d9ng cua Giam doc va nguoi dieu hanh doanh nghiep khac.

5. Chu tich H9i dong quan tri cong ty tham gia cac cuoc h9P giao ban Giam d6c, giao ban
san xuAt cong ty, cac cU9C h9P vS xay dung quy ch~ cling nhu cac cU9Ch9P quan trong khac
cua Cong ty d~ kip thai nam b~t tinh hinh va trao d6i dS cling nguoi dieu hanh Doanh nghiep
khac trien khai co k~t qua cac mat cong taco

Di~u 40. Quan h~ lam vi~c vO'i Ban ki~m soat

1. Trao d6i thong tin qua lai trong quan ly, diSu hanh hoat dong cua Cong ty.

2. ,Ban ki~m scat thong bao kip thai voi H9i d6ng quan tri ve k~t qua hoat d9ng cua Ban
kiem soat,

3. Trao d6i, thao lu~n voi H9i d6ng quan tri cac noi dung tnroc khi trinh cac bao cao, k~t
Iuan va ki~n nghi voi DHDCD.

CHUONG VIII

BAo cAo vA CONG BO THONG TIN

Di~u 41. Nghia vu cong b& thong tin

1. Cong ty phai giri bao cao tai chinh hang nam da diroc Dai h9i d6ng c6 dong thong qua d~n
co quan nha mroc co th~m quyen theo quy dinh cua lu~t ve k~ toan va phap luat co lien quan.

2. Cong ty dam bao cong b6 thong tin d~y du, chinh xac, dinh ky cac noi dung sau:

a. Dieu 1~cong ty;

, b. Sa y~u ly lich, trinh d9 h9c vAn va kinh nghiem nghe nghiep cua cac thanh vien H9i
dong quan tri, thanh vien ban Kiem soat, Giam doc cong ty;

e. Bao cao tai ehinh h~ng nam da dtroc Dai h9i d6ng e6 dong thong qua;

d. Bao cao danh gia k~t qua hoat d9ng hang nam cua H9i d6ng quan tri va Ban ki~m
soat.

3. Cac thong tin duoc cong b6 dam bao e6 dong trong va ngoai cong ty ti~p c~n m9t each
cong bang va d6ng thai. Ngon tir trong cong b6 thong tin r5 rang, chinh xac, d~ hiSu va tranh
gay hieu l~m cho c6 dong va cong chung d~u tu.
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Bi~u 42. TB clnrc cong bB thong tin

1.,Cong ty b6 nhiem va uy quyen cho m9t can b9 chuyen trach kiem nhiem phu trach cong
bo nhirng thong tin dfi co SlJ phe duyet cua H9i d6ng quan trio

2. Can b9 chuyen trach cong b6 thong tin phai la nguoi:

a. Co kien tlnrc k~ toan, tai chinh, co ley nang nhftt dinh v~ tin hoc,

b. Cong khai ten, s6 dien thoai lam vi~c d~ cac c6 dong co th~ dS dang lien h~.

C. Co du thai gian d~ thirc hien chirc trach cua minh, ~~c biet la vi~c lien h~ voi c~c c9
dong, ghi nhan nhtrng y kien cua cac co dong, tra loi y kien cua cac co dong va cac van de
quan tri cong ty theo quy dinh.

d. Chiu trach nhiem dinh. kj; cong b6 cac thong tin cua Cong ty vai c6 dong va cong
chung ddu ttr theo quy dinh cua phap ludt va DiJu I¢ cong ty.

CHUONGIX
BlED KHOA.N THI HANH

Bi~u 43. Xli' If vi pham
Thanh vien H9i d6ng quan tri, Giam d6c, Kiem scat vien va nguoi d,i~u hanh khac trong
cong ty chin trach nhiem tuan thu va thirc hien cac quy dinh cua Quy che nay. Cac ca nhan vi
pham se bi xtr ly theo cac quy dinh cua phap lu~t va Quy ch~ quan tri Cong ty.

Bi~u 44. ThAm quyen sira d6i, bB sung Quy ch~
Quy chd quan tri cong ty dU9'CH9i d6ng quan tri x6y dung, sua d6i, b6 sung, trinh Dai hoi
d6ng c6 dong thong qua.

Bi~u 45. Hi~u l,!c thi hanh
1. Quy ch~ nay duoc sua <;'f6i,b6 sung ngay ..... thong ..... nam ?022 co hieu hrc thi hanh k~ tir
ngay diroc Dai ~9i dong co dong thong qua va <;:hu~ich H9i dong quan tri thay m~t H9i dong
quan tri ky quyet dinh phe duyet Quy che sua doi, bo sung.

2, Nhfrng n~i dung chira duoc quy dinh trong Quy ch~ nay se duoc ap dung theo cac quy
dinh cua Dieu l~ cong ty va cac quy dinh hien hanh co lien quan cua phap luat va cac quy
ch~ co lien quan khac.

3. Trang qua trinh tlurc hien, Cong ty se xem xet va tien hanh sua d6i, b6 sung cac n9i dung
cua Quy ch~ cho phu hop thirc t~, dap ling yeu cAu hoat d9ng kinh doanh cua Cong ty trong
tung giai doan,

TIM. H(>I DONG QUA.N TRJ

CHU TJCH

D~NG VAN CHAU
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CHU'ONG J - NHfJ'NG QUY DJNH CHUNG

D'~ ~" ..~.leu 1. Can cir va pham VI dieu chinh .

Dieu 2. Giai thich tir ngtr. .

CHU'ONG II - TRiNH ru,THU Tl)C VE TRI~U T~P VA BIEU QUYET T~I D~l HOJ DONG CO
DONG

f)'~ 3 H' h h' hA N hi ~. D' hA' d~ ~ dAleu .. In t LIC tong qua grn quyet cua ~I 91 ong co ong .

f)i~u 4. Trinh tir, thu tuc v~ trieu t~p va bieu quyet tai Dai h9i d6ng c6 dong .

f)i~u 5. NOi dung cong viec thirc hien tnroc khi trieu t~p h9P Dai h9i d6ng c6 dong .

f)i~u 6. Thong bao v~ viec chdt danh sach c6 dong co quyen du h9P Dai h9i d6ng c6 dong .
f).A 7 ThA ba 'A A Po' hoi d~ ~ dAleu. ong ao trieu tap L1~1 91 ong co ong .

Di~u 8. Cach tlurc dang ky tham du Dai h9i d6ng c6 dong .

f)i~u 9. Cach thirc bo phieu, kiem phieu va thong bao k~t qua kiem phieu .

Di~u 10. Cach thirc phan d6i Nghj quyet cua Dai hOi d6ng c6 dong .

Di~u 11. T6 chirc Dai hoi true tuyen .
Di~u 12. Trinh tu, th€ thirc ti~n hanh Dai hQi true tuyen .
Di~u 13. Xac nhan tu each c6 dong tham dir Dai hQi true tuyen .

Di~u 14. Dang ky tham du Dai hoi true tuyen .

Di~u 15. Lap Bien ban h9P Dai hQi d6ng c6 dong .

Di~L116. Cong b6 Nghi quyet/Quyet dinh cua Dai hOi d6ng c6 dong .

Di~u 17. Viec Dai hQi d6ng c6 dong thong qua Nghj quyet bang hinh thirc cuoc hop true tuyen .

f)i~u 18. Viec Dai hQi d6ng c6 dong thong qua Nghi quyet bang hlnh thirc )~y y ki~n c6 dong bang van ban

CHUONG III - HOI DONG QUA.N TRJ

Po·~ 19 T'A h ~ 'd'::' kien la hanh vie HA'd::' ..rneu . leu c uan va leu ien am t a vien 91 ong quan tn .
D'~ 20 T'T" • d::' . h' I 'A HA'd::' .,leu . ung CU, e cir t an 1 vren 91 ong quan tn .
Di~u 21. Cac tnrong h9'P mi€n nhiem, bai nhiern thanh vien Hoi d6ng quan tr] .

Di~u 22. Cuoc hop H9i dong quan tri .

Di~L123. Bien ban va Ngh] quyet hop HOi d6ng quan tri .

CHUONG IV - BAN KIEM soxr
Di~u 24. Tieu chuan va di~u kien cua Ki€m soat vien .
f)i~u 25.t:J'ng cir va b~u Ki€m scat vien .

Di~u 26. Mi€n nhiem, bili nhiern Ki€m scat vien .

f)i~u 27. Cuoc hop cua Ban Ki€m soat. .
f)i~u 28. Bao cao hoat dong cua Ban Kiem soat tai Dai hQi d6ng c6 dong thuong nien .

CHU'ONG V - BO MAY DIEU HANH CONG TY

Di~u 29. Nguoi di~u hanh Doanh nghiep .

Di~u 30. CO' du t6 chirc b9 may di~u hanh Cong ty .

Di~L131. Giam d6c Cong ty : .
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Di€u 33. Cac Ph6 Giani d6c va can bo di€u hanh khac cua Cong ty .

Bi€u 34. B6 nhiem, mi€n nhiem, bai nhiem can bo di€u hanh Cong ty .

CHU'ONG VI - TRAcR NHl¢M QUAN LY CONG TY VA CONG KHAI LQI ICH LIEN QUAN

Dieu 35. Trach nhiem va nghia vu cua can bO quan ly Cong ty .

Bi€u 36. Cong khai cac loi ich lien quan .

CHUONG VII - QUAN H:¢ LAM VI:¢C CUA HOI DONG QuAN TRI

Bi€u 37. Quan h~ voi Dai hoi d6ng c6 dong .

Bi€u 38. Quan h~ lam viec voi cac c6 dong .

Bi€u 39. Quan he lam viec voi Giarn d6c Cong ty .

Bi€u 40. Quan h~ Jam viec voi Ban Ki€m soat.. .

CHUONG VIII - BAo cAo VA CONG BO THONG TIN

Bi€u 41. Nghia V~1cong b6 thong tin .

Bi€u 42. T6 chirc cong b6 thong tin .

CHU'ONG IX - DIEU KHOAN THI RANR

Di€u 43. Xu ly vi pham .

Bi€u 44. Th§.m quyen sua d6i, b6 sung Quy che.. .

Bi€u 45. Hieu lire thi hanh .
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